Mi
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Web
- ANONIMO

Direccion web: http://danielabarbera.micvweb.com

Ciudad: quilmes CP: 1878(buenos aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

4/2014 - 1/2015 Empresa: estudio dalbon cassola y jesus garcia
Sector Empresarial: Atencion al cliente

Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atender la central telefonica tomando consultas, mensajes o derivando los llamados a
quien corresponda.

Recibir personalmente a los clientes.

Realizar tramites bancarios, manejo de la caja y administracion.
Archivo y entrega de documentacion a las personas indicadas.
Manejo de la agenda personal de los Abogados.

Recibir y direccionar con amabilidad a las visitas.

Emision de Pasajes y reserva de transportes.

Organizacion de Reuniones.

Manejo del programa Lex Doctor

Ciudad: capital federal Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
12-2013economia y gestion

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Economia y Finanzas

Centro: colegio papa eugenio pacelli
Ciudad: quilmes (Argentina)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Enérgico/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic

DISPONIBILIDAD:

No estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region



http://www.micvweb.com

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\danielabarbera
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1461641.DOC
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