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Ciudad: Guayana CP: (Bolivar)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

9/2009 - 5/2012     Empresa: Banco caroni
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Manejo de central telefónica ,tipear en computadora, archivo en general, Retiros y
depósitos en las distintas cuentas,  verificar y procesar los pagos de cheques arqueo de caja,,  recepción y envío
de valija,  encuadernación de informes,  manejo de equipos  y  Materiales de oficina  conocimientos básicos de
Windows.
   Ciudad: puerto ordaz País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2014 - 10/2014     Empresa: C.V.G
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Estudiar  las  especificaciones y  condiciones  en el contrato de la pólizas colectivas,
revisar y organizar las planillas con sus respectivos soportes  de los movimientos de actualización de las pólizas
colectivas, verificar en data las solicitudes de aumento de cobertura de la póliza de vida, verificar en data las
solicitudes de inclusiones de familiares en la póliza servicio funerario familiar, revisión y foliación de documentos
de facturación generadas por el plan de salud HCM 2013, transcripción de datos en el sistema SIAC de archivo
central de las diferentes reposiciones de gastos del plan de salud HCM.
   Ciudad: puerto ordaz País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Administracion Industrial
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
contabilidad , leyes .
 Centro: I.U.T.I.R.L.A
 Ciudad: GUAYANA (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente Administrativo Computarizado
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEOCA

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
ser un buen profesional adquirir nuevos conocimientos y aprender de ellos

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
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Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Billar/Dardos

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\edwintulic
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