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Direccion web: http://costagraciela3.micvweb.com
Ciudad: Cérdoba CP: 5009(Cérdoba) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

/1994 - /1996 Empresa: Joyeria Carthier

Sector Empresarial: Comercial

Descripcion del puesto: Atencion telefonica.

- Atencién de clientes y proveedores.

- Gestion de archivos

- Elaboracion de planillas, carga de datos, Inventarios.
- Gestiones bancarias

Ciudad: Cordoba Pais: Argentina

/1996 - /2001  Empresa: Gastardelli& Perez Gaudio
Sector Empresarial: Marketing

Descripcién del puesto: - Atencidn telefénica.

- Atencién de clientes y proveedores. Presupuestos

- Agenda: control y coordinacion de reuniones y viajes
- Control de Envios.

Ciudad: Cérdoba Pais: Argentina

7/2002 - 12/2014 Empresa: Impresso SRL Comercializadora
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Funciones desarrolladas:
- Atencion telefénica y recepcion de visitas. Gestion de correspondencia
- Manejo de sistema de gestion. Solutia, Tango, Imc
- Gestion de archivos, carga de datos, elaboracion de planillas.
- Gestiones bancarias, Facturacion y cobranzas.
- Atencion a clientes, proveedores, facturacion, Presupuestos, Inventarios, balances.
- Logistica de distribucién de productos, Seguimiento telefénico del departamento post- venta.

Ciudad: Cdrdoba Pais: Argentina

INFORMATICA:
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)


http://www.micvweb.com

Nivel: Nivel Avanzado

CUALIDADES:

Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:
Gimnasio/Aerobic, Jardineria, Mdsica Latina, Religion, Servicios Sociales Voluntarios, Tenis/Paddel,
Viajar/Turismo, Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\costagraciela3
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