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Ciudad: Puriscal CP: (San José)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

4/2010 - 10/2013     Empresa: Instituto de Desarrollo Rural
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Control y Conformación de Expedientes.

Elaboración de Base de datos de Expedientes.

Digitación y Digitalización de Expedientes en Sistema.

Elaboración de Informes

Trabajo bajo presión.
   Ciudad: Puriscal País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2010 - 7/2012     Empresa: Persona física: Rafael Ángel Quesada Mendez
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Preparación del ciclo contable

Control de documentos.

Elaboración de Informes.

Trabajo bajo presión.

-----------------------------------------------
7/2012 - 12/2012     Empresa: Instiuto de Desarrollo Agrario
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Control y Conformación de Expedientes.

Elaboración de Base de datos de Expedientes.

Digitación de Expedientes en Sistema.

Elaboración de Informes

Trabajo bajo presión.
   Ciudad: Puriscal País: Costa Rica
-----------------------------------------------
11/2013 - 9/Actual     Empresa: Centro Internacional de Medicina  CIMA 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al Cliente interno y externo.

Tramite de facturas a crédito y de contado.

http://www.micvweb.com


Trámite de procedimientos con seguros nacionales e internacionales.

Encargada de caja chica.

Encargada del cobro de procedimientos, cobros realizados en efectivo en colones y dolares, con tarjeta,
transacciones bancarias, y con cheques.

Trabajo bajo presión
   Ciudad: Escazu País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
4-2013Bachiller en Administración de Empresas con énfasis en Gerencia
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos en, Mercadeo, Economía, Finanzas, Contabilidad, Recurso Humano, 
 Centro: Universidad Central
 Ciudad: Puriscal
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\p_ola15
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