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Direccién web: http://monicagarciaramos.micvweb.com
Ciudad: DUENAS CP: 34210(PALENCIA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/1993 - 11/1993 Empresa: CONSTRUCCIONES ANTONIO G. Y RAMOS, S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Contrato temporal de Auxiliar Administrativo para apoyo de personal de la oficina.
Adquiri capacidades de orden, capacidad de trabajo, .
Ciudad: DUENAS Pais: Espafia

9/1996 - 7/1999 Empresa: CONSTRUCCIONES ANTONIO G. Y RAMOS, S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Trabajo a media jornada para solucionar todo tipo de tramites en la oficina de esta
pequefia empresa.
Mientras que adquiria experiencia laboral, estudiaba la carrera de Turismo.
Ciudad: DUENAS Pais: Espafia

1/2000 - 3/2000 Empresa: VIAJES MARSANS, S.A.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Atencion al cliente y gestidn de viajes a través del programa Amadeus.
En este puesto adquiri una empatia especial hacia el trabajo cara al publico.
No me renovaron el contrato por cierre de local.

Ciudad: PALENCIA Pais: Espafia

4/2001 - 3/2015 Empresa: CONSTRUCCIONES ANTONIO G. Y RAMOS, S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: El puesto que he tenido en esta empresa abarcaba desde la responsabilidad de ser
representante legal de la empresa a llevar todo tipo de tramites administrativos que requerian los trabajos que se
ejecutaban: gestion de facturacion, atencion a clientes, control de obras, gestién de proveedores, interpretacion
y dibujo de planos de reformas, modernizacion de la empresa cambiando logotipo, adaptacibn a nuevas
tecnologias: creacién de péagina web, correo electrénico, disco duro en la nube para incluir fotografias de las
obras y compartirlas con cada cliente. Prevencion de Riesgos Laborales.
He aprendido a solucionar todo tipo de problemas que surgen en las empresas pequefas.

Ciudad: DUENAS Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1995TECNICO ESPECIALISTA DE INFORMATICA DE EMPRESAS

FP2 / Grado Medio

Informatica y nuevas tecnologias

GESTION DE TODO TIPO DE DOCUMENTACION DE UNA OFICINA DE CUALQUIER EMPRESA.
GESTION Y CONTROL A TRAVES DE PROGRAMAS INFORMATICOS

INGLES TECNICO

MECANOGRAFIA.


http://www.micvweb.com

Centro: INSTITUTO DE F.P. CAMINO LA MIRANDA
Ciudad: PALENCIA (Espaiia)

9-1999DIPLOMADA EN EMPRESAS Y ACTIVIDADES TURISTICAS

Diplomado

Turismo y Otros Servicios

IDIOMAS: PERFECCIONAMIENTO DE FRANCES E INGLES,

CONOCIMIENTO Y PRACTICAS SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE UNA AGENCIA DE VIAJES Y SU
GESTION.

CONOCIMIENTO SOBRE LOS HOTELES, RECEPCION Y FUNCIONAMIENTO EN GENERAL.
CONOCIMIENTO Y PRACTICAS SOBRE GUIA TURISTICO EN LA PROVINCIA DE PALENCIA. PRACTICAS
EN LA VILLA DE LA OLMEDA, EN PALENCIA CAPITAL, EN STANDS DE LAS FERIAS DE TURISMO DE
CARRION E INTUR.

Centro: U.N.E.D.

Ciudad: PALENCIA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

BASICO

Prevencion de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: IBERMUTUAMUR

Informacién adicional: Control y gestion de Riesgos Laborales en empresas de Construccion.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios: Nivel conseguido con la Diplomatura de Turismo.
Centro de Estudios: UNED PALENCIA

Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Nivel conseguido con la Diplomatura de Turismo
Centro de Estudios: UNED PALENCIA

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios: Nivel conseguido con la Diplomatura de Turismo.
Centro de Estudios: UNED PALENCIA

Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Nivel conseguido con la Diplomatura de Turismo
Centro de Estudios: UNED PALENCIA

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Creativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Imaginativo/a, Inteligente,
Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Baloncesto/Voleibol, Cine/Peliculas, Cocinar, Masica Pop/R&B, Musica Rock, Misica Variada, Naturaleza,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\monicagarciaramos
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