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Direccion web: http://MARCIA.micvweb.com
Ciudad: VALDIVIA CP: (VALDIVIA) Pais: Chile

EXPERIENCIA:

/2005 - /2009 Empresa: Kaufmann S.A. Vehiculos Motorizados
Sector Empresarial: Recursos Humanos

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente administrativo.
Cumplia diferentes funciones, tales como:

-atencion telefénica
- atencion al publico, interno e externo
- manejo de caja chica
- pago a proveedores a traves de efectivo, cheque y nominas
-Encargada del Departamento de RR.HH., ingrso de horas extras, licencias médicas y tramitacion de éstas
-gestion de cuentas corrientes
-actualizacién de procedimientos implemetnados en 1ISO 9001:2000
Ciudad: Valdivia Pais: Chile

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Eficiente, Inteligente, Productivo/a, Responsable, Servicial,
Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Musica Variada

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\MARCIA
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