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Direccion web: http://carito13.micvweb.com

Ciudad: Nemesis CP: (Bogota ) Pais: Colombia

EXPERIENCIA:

4/2006 - 6/2007 Empresa: Optica Clauro
Sector Empresarial: Marketing
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente y asesora comercial.Manejo de Agenda, servicio al cliente, asesora de ventas,
reportes financieros, atencion al cliente.

8/2007 - 12/2008 Empresa: Ebel (http://http//www.belcor.com)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Auxiliar de vestieres y atencion al cliente interno y externo. Manejo y de Inventarios,
entrega de dotacidn, atencién a proveedores.

12/2008 - 9/2009 Empresa: Alpina productos alimenticios (http://www.alpina.com.co)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente Administrativa y servicio al cliente.
Manejo de inventarios, informes gerenciales, registro de nomina, recepcion de llamadas, control de eficiencias,
manejo de OPM, Browser.

10/2009 - 7/2010 Empresa: L.A. CONSTRUCTORA
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Manejo de Agenda, Base de datos, informes gerenciales, Actas, recepcion de llamada,
Manejo de archivo, correspondencia y documentacion, elaboracion de estrategias de mercadeo
Ciudad: Tampico tamaulipas Pais: México

FORMACION ACADEMICA:

12-2008Tecnica en Sistemas e informatica (http://http//www.ises.e)
Otro no especificado

Informatica y nuevas tecnologias

Centro Educativo ISES

Técnica en Sistemas e Informatica.

Febrero 2007-Diciembre del 2008

Tocancipa Cundimarca Colombia

8-2009Tecnologa en Administracion Empresarial (http://www.sena.edu.co)
Otro no especificado


http://www.micvweb.com

Administracion y Direccion de Empresas
SENA

Administracién Empresarial

Febrero 2008 — Diciembre 2009
Tocancipa Cundinamarca Colombia

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Ingles 1 y 1l

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word, Excel, power point, Oracle, SAP
Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Video y sonido digital
Movie maker
Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Contribuir al logro de los objetivos de la empresa, realizando las actividades a desempefiar de manera eficaz y
responsable en el puesto para el cual sea asignada, buscando un desarrollo personal y profesional.

CUALIDADES:
Analitico/a, Comprometido/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Museos/Galerias de Arte, Misica Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

RECOMENDACIONES:

Nombre y apellidos: Luis Alonso Torres Padilla
Profesion: Administrador de Mercadotecnica
Recomendacion: Tel: 004445218331273999
Universidad Auntonoma de Tampico
Tampico Mexico Tamaulipas

Nombre y apellidos: William Paipa
Profesion: Supervisor

Recomendacion: Tel: 3133333706
Supervisor

Belcorp



Tocancipa Colombia

Nombre y apellidos: Willian Osvaldo Tijaro Villalobos
Profesion: Tecnologo Administracion de empresas
Recomendacion: Telefono:31204774259

Digitador

Bavaria

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://http:www.alpina.com.co

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\carito13
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/155431.DOC
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