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Dirección web: http://virginiagarciahuerta.micvweb.com

Ciudad: Cartagena CP: 30205(Murcia)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2014 - 5/2014     Empresa: Ayuntamiento de Cartagena
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Servicio de asesoramento al autoempleo.
- Elaboración de planes de empresa.
- Programa de difusión del Espíritu emprendedor.
- Programa de formación Aula Empresa.
- Elaboración de los datos socioeconómicos del municipio de Cartagena.
- Manejo de la intraned municipal.

   Ciudad: Cartagena País: España
-----------------------------------------------
11/2015 - 6/2016     Empresa: IMAGINANET SERVICIOS INFORMATICOS S.L
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Facturación, control de tesorería y  financiero. Contabilización cobros de clientes,
medición rentabilidad proyectos así como beneficios mensuales de la empresa, contabilización liquidaciones de
viajes y movimientos de caja y bancos. Manejo gestor interno de la empresa y atención cliente.
   Ciudad: Cartagena País: España
-----------------------------------------------
4/2017 - 10/2017     Empresa: Carthago Seguridad Marítima S.L,
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Elaboración de presupuestos, gestión de recursos internos del departamento certificación
y control de riesgos. Certificación de los documentos de extinción, chalecos así como balsas salvavidas. 
Inventario y  reciclaje pirotecnia generando carta de portes.  Actualización base de datos de la cartera de
clientes. Control balsas vendidas con sus indicadores y documentación. Plan de mantenimiento Sistema Calidad
ISO 9001.
   Ciudad: Cartagena País: España
-----------------------------------------------
1/2018 - 4/2018     Empresa: B&B Hotel Cartagonova, Cartagena  Murcia 
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente y gestión de reservas, Check in / Check out de los clientes.
Organización del departamento de recepción, cobro y facturación. Informe de producción diario y cierre del día.
Arqueo, salidas y cierre de caja.
   Ciudad: Cartagena País: España
-----------------------------------------------
10/2018 - 8/2019     Empresa: Residencia Orpea, 
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención telefónica, manejo de herramientas ofimáticas  Excel, Word, etc. . Gestión de
servicios en plataforma RESIPLUS según procedimientos establecidos por la empresa. Archivo y control de
documentación relativas a pedidos, albaranes facturas, etc.
   Ciudad: Cartagena País: España
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-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2014Graduada en Administración y Dirección de Empresas
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Politécnica de Cartagena
 Ciudad: Cartagena (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas 
Título:  B1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Redes y comunicaciones (TCP/IP, DNS,...)

Nivel: Nivel Profesional

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\virginiagarciahuerta
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