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EXPERIENCIA:

4/1998 - 6/1999     Empresa: TELECABLE OCCIDENTE DE MORELIA
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: PUESTO: CAPTURISTA
RESPONSABLE DE LA PROGRAMACION DE CANALES. 
ESTAR PENDIENTE DE REALIZAR LOS CAMBIOS DE LA PROGRAMACION DE CANALES

-----------------------------------------------
6/1999 - 6/2000     Empresa: BRITISH AMERICAN TABACO
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Tecnología - Sistemas
Descripción del puesto: PUESTO: OPERADOR DEL SISTEMA.
CAPTURA DE VENTA
ITINERARIOS DE RUTA DE VENDEDORES
ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACEN
REPORTES FACTURAS, ESTADISTICAS DE VENTA, INVENTARIOS, CUADRE DE CAJA, CARTERA DE
CLIENTES

-----------------------------------------------
6/2000 - 4/2002     Empresa: BRITISH AMERICAN TABACO
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PUESTO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
VERIFICACION DEPOSITOS BANCARIOS
INVENTARIO DIARIO ALMACEN
RECIBIR TRAILER DE MERCANCIA
INVESTIGACION CREDITICIA PARA NUEVOS CLIENTE
CUBRIR VACACIONES DE JEFES REGIONALES DE MICHOACAN

-----------------------------------------------
5/2002 - 10/2002     Empresa: BRITISH AMERICAN TABACO SA DE CV
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PUESTO: JEFE ADMINISTRATIVO
REVISAR Y AUTORIZAR GASTOS VENDEDORES
CONTABILIZAR GASTOS
REPORTE DE RENDIMIENTO DE GASOLINA
REPORTE VENTAS DIARIAS
AUDITORIAS (ALMACEN, CAJA, CARTERA, DEPOSITOS, VENDEDORES)
BITACORA DE MANTENIMIENTOS DE AUTOS

-----------------------------------------------
11/2002 - 1/2007     Empresa: OCENOR SA DE CV
Sector Empresarial: Comercial

http://www.micvweb.com


  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: PUESTO: JEFE ADMINISTRATIVO REGIONAL
CONTRATACION Y CAPACITACION DE PERSONAL (ADMINISTRATIVO, COBRADORES, REPARTIDORES)
ENTREGA DE COBRANZA, PRESUPUESTO   Y AUDITORIA POR RUTA
ENTREGA Y RECEPCION DE CONTRATOS (PEDIDOS)
GESTION DE COBRANZA, CONTRATOS

-----------------------------------------------
2/2008 - /Actual     Empresa: EDICIONES GEO SA DE CV
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: PUESTO JEFE ADMIVO. REGIONAL
AUDITORIAS COBRANZA, CAJA CHICA, ALMACEN
ARQUEO COBRANZA COBRADORES
RECEPCION DE CAMION DE CARGA
CIERRE MENSUAL GASTOS, COBRANZA VS.PRESUPUESTO
DEPOSITOS BANCARIOS
GESTION  DE COBRANZA DOMICILIARIA Y TELEFONICAMENTE

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-1998
FP1 (Formación Profesional)
Informática y nuevas tecnologías
Instituto Teconologico de Morelia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

fue un curso de 20 hrs
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

1era Reunion de Multimedios Aplicados
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

1er simposium de Sistemas de Informacion Empresarial
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

curso de  ventas
Marketing

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 



-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, excel, Power Point, outlook
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
SAP, SAE
Nivel: Nivel Principiante

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windos XP
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Entregado/a, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Atletismo, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Música de Jazz/Blues, Música de New Age, Música Latina, Música
Pop/R&B, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Yadira Viveros Gallegos
Profesión: Lic. Medios de la comunicacion
Recomendación: Persona que tiene esperencia en el ambito de fotografia, editora, reportajes y conductora de
radio


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\JacquelineViveros
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/157431.DOC
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