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Dirección web: http://mariahurtado.micvweb.com

Ciudad: Capital Federal CP: 1425(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

7/1995 - 11/1997     Empresa: Universidad Nacional de Córdoba
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Docente - Ayudante de Cátedra
 Facultad de Derecho y Ciencias Sociales. Cátedra de Sociología de la carrera de Abogacía.     

-----------------------------------------------
2/1998 - 5/2003     Empresa: Escuela de Suboficiales de la Fuerza Aérea Argenti
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Docente y Diseño de cursos de capacitación laboral y desarrollo de competencias.           
           

-----------------------------------------------
10/1998 - 10/2001     Empresa: Consultor Autónomo (http://http:www.adec.org.ar)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Desarrollo de cursos de capacitación empresarial y laboral. Redacción de manuales
operativos y diseño del material didáctico. COORDINACIÓN y SUPERVISIÓN de docentes. Docencia.  

-----------------------------------------------
2/2000 - 10/2001     Empresa: Institución SABER – EDUCAR S.R.L (http://http:www.institutosaber.com)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Titular de la Cátedra Técnico en Comercio Exterior de  la carreta Técnico en
Administración de Empresas

-----------------------------------------------
10/2001 - 12/2002     Empresa: Hoteles Waldorf y Ritz
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: A cargo del personal de la empresa, se desempeñó en el ámbito de las relaciones
laborales y sindicales. Tareas de capacitación. Personal a cargo: 45 empleados

-----------------------------------------------
3/2003 - 11/2003     Empresa: Estudio Liquidador de Siniestros Suipacha (http://www.estudiosuipacha.com.ar)
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Estudios documentales y  redacción de informes periciales, para distintas compañías de
seguros. Además de desarrollar tareas administrativas

-----------------------------------------------
12/2003 - 1/2001     Empresa: Estudio Juridico
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Responsable de la tramitación de expedientes previsionales, cálculo de deuda
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previsional a través del Sicam, gestión ante organismos públicos y privados. Atención a clientes. Procuracion

-----------------------------------------------
2/2008 - 3/2009     Empresa: HTS ARGENTINA (http://www.htsargentina.com.ar)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención de clientes. Redacción de informes. Organización de agenda y de tareas
administrativas. Gestión de cobranzas. Comercio exterior. Manejo de la documentación de exportación.
Intervención en Organismos.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Abogacia
Cursando: Licenciado
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
Universidad Nacional de Córdoba                         
INTERRUMPIDO  
-----------------------------------------------
-Despachante de Aduanas (http://http:www.redlincoln.comportal2)
Cursando: FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

-----------------------------------------------
12-1988Perito Mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Instituto de Enseñanza Comercial de Arias
-----------------------------------------------
5-1995Licenciada en Comunicación Social (http://httpwww.eci.unc.edu.arecimodulesseccion_port)
Licenciado
Comunicación
Universidad Nacional de Córdoba.  Escuela de Ciencias de la Información
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

0
Comunicación

-----------------------------------------------

0
Ciencias Sociales

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Escuela Superior de Lenguas – Universidad Nacional de Córdoba

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:



Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
Tango, SICAM, Lex Doctor
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, Access, Power Point, Internet, Email, Web2 
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Alcanzar una posición como Comunicadora Social enfocada al área de Recursos Humanos, específicamente en
Capacitación  y Comunicaciones Internas e Institucionales dentro de una organización privada o pública. 


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Trabajador/a


INTERESES:
Ciclismo, Literatura/Historia, Montañismo, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariahurtado
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/158131.DOC
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