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Ciudad: CABANILLAS DEL CAMPO CP: 19171(GUADALAJARA)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1987 - 10/2015     Empresa: IFES  Instituto de Formación y Estudios Sociales  (http://ifes.es)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: realizar las tareas propias administrativas de apoyo al departamento de contabilidad,
tesorería y justificación.
Grabación de apuntes contables, facturas, previsiones de pagos y cobros, justificación de los gastos de los
cursos de formación, conciliaciones bancarias, contratación de pólizas de seguros para los cursos, Revisar,
procesar, validar información recibida de nuestra delegaciones en IFES. Comunicación directa con proveedores y
acreedores. Revisar, escanear, fotocopiar, archivar documentación.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
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