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Ciudad: Paraná CP: 3100(Entre Rios)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

7/2012 - 12/2012     Empresa: Facultad de Ciencias Económicas. UNER
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Coordinación de entrevistas radiales, colaboración en ferias de carreras y tareas
administrativas relacionadas a las actividades desarrolladas en la Secretaría de Extensión de la Facultad. 
Capacidades adquiridas: trabajo en equipo, organización de tareas, cooperación.

   Ciudad: Paraná País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2013 - 12/2014     Empresa: Ministerio de Trabajo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Inicio de expedientes para solicitud de Presupuestos. Redacción de Resoluciones  para
solicitud de cotización tanto en Licitaciones Públicas como Privadas, a su vez para la autorización a afrontar los
gastos generados por Jornadas organizadas por el Ministerio de Trabajo, como así también para el análisis y
adjudicación de las Firmas que resulten más convenientes a los intereses del Estado. Elaboración de notas para
presentar Facturas y que se proceda a su correspondiente pago. Confección de cheques para el pago a
trabajadores en base a diversos acuerdos pactados en antedicho Ministerio. Transcripción al libro diario de los
movimientos de la cuenta corriente y su respectiva rendición.
   Ciudad: Paraná País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2014 - /     Empresa: Río Uruguay Seguros
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Atención al Público, toma de denuncias y reclamos, control de documentación,
determinación de responsabilidad y análisis de cobertura técnica y financiera, derivación y seguimiento de
expedientes, análisis de informes y gestión de documentación para liquidar, consulta de pagos, mantenimiento
de archivo y planilla de control. Intervención en siniestros en mediación recepción de cédulas judiciales con la
correspondiente interacción con el asesor jurídico y fijación de instrucciones para su proceder. Capacitación a
productores en carga de denuncias y reclamos. Recepción, registración y entrega de cheques.  
   Ciudad: Paraná País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2015 - /     Empresa: Estudio Contable Carlos Demediuk
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Carga de Tickets Facturas, cooperación para liquidaciones de impuestos Nacionales,
Provinciales y Municipales y demás tareas administrativas relacionadas a las actividades desarrolladas en el
estudio contable.
   Ciudad: Paraná País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2015Cra. Pública Nacional
Grado
Otra no especifiada

http://www.micvweb.com


Administración y gestión, legales, contables, impositivo, informáticos, auditoría  recursos humanos.
 Centro: Facultad de Ciencias Económicas-UNER
 Ciudad: Paraná (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Mediadora
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Facultad de Ciencias Económicas-UNER
Información adicional:  Resolución de conflictos en diversos ámbitos, mediante la intervención pasiva entre partes
participantes. 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\brendademediuk
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