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Direccion web: http://mariajfer.micvweb.com
Ciudad: MALAGA CP: 29006(MALAH{GA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2011 - 6/2011 Empresa: MAPFRE SEGUROS
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: & 61692 Gestion y entrega de solicitudes
& 61692 Atender a los clientes por teléfono
& 61692 Revision de sistema de gestion operativo
& 61692 Saneamiento: estudio de la siniestralidad y primas cobradas de las polizas
& 61692 Anular pdlizas
& 61692 Reparto de Valija
& 61692 Doblar cartas
& 61692 Archivar: por referencias y pdlizas, por claves...
& 61692 Encuadernar

Ciudad: Mélaga Pais: Espafia

5/2014 - 9/2014 Empresa: OPENCEL S.L.U
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: & 61692 Atencidn telefénica
& 61692 Criba curricular
& 61692 Realizacion de albaranes
& 61692 Control de facturacion
& 61692 Realizacion de facturas
& 61692 Realizacion de remesas en el banco
& 61692 Control de stock de productos
& 61692 Gestion y control de pedidos
& 61692 Gestion de transporte de mercancias
& 61692 Control de proveedores
& 61692 Realizacion y resolucién de contratos
& 61692 Envios de burofax
& 61692 Devoluciones de facturas
& 61692 Archivar
& 61692 Atencion por correo electrénico

Ciudad: Méalaga Pais: Espafia

2/2015 - 11/2015 Empresa: PERNOD RICARD
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Clasificacion y control de archivo de documentacion comercial
Ayuda al departamento de Recursos Humanos
CRIBA CURRICULAR
PRIMERAS ENTREVISTAS TELEFONICAS CON CANDIDATOS
Impresion y envio de facturacion clientes
Atencion telefdnica clientes
Modelo 347


http://www.micvweb.com

Gestion de incidencias
Recepcion facturas

Ciudad: Mélaga Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2011ADMINISTRACION Y FINANZAS
FP3 / Grado Superior

Administraciéon y Direccidon de Empresas
NOTA MEDIA DEL FP. 8

Centro: IES. MARE NOSTRUM

Ciudad: MALAGA (Espafia)

7-2015RELACIONES LABORALES Y RECURSOS HUMANOS

Grado

Recursos Humanos

CURSOS DE A3/ EQUIPO DE GESTION DE RRHH

PROGRAMA AS/400

TRABAJO FIN DE GRADO: AUDITORIA SOCIOLABORAL EN EL AREA DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION.
NOTA: 8

Centro: FACULTAD DE ESTUDIOS SOCIALES Y DEL TRABAJO

Ciudad: MALAGA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

A3 EQUIPO

Recursos Humanos

Centro de Estudios: FACULTAD DE ESTUDIOS SOCIALES Y DEL TRABAJO

Informacién adicional: NOMINAS, CONTRATOS, ALTA Y BAJAS TRABAJADORES,PLANTILLAS,
ORGANIGRAMAS.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:



Bailar, Cine/Peliculas, Musica Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\mariajfer
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