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Direccion web: http://soni_calderon21.micvweb.com
Ciudad: San Rafael de Montes de Oca CP: N/A(San Jose) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

4/2002 - 6/2015 Empresa: OPIA,S.Ay Clinica dental Dra.Rocio Zufiga

Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Descripcion del puesto: -Labores administrativas: atencién telefonica y servicio al cliente, manejo de agendas,
seguimiento de érdenes y pedidos, recepcién y entrega de facturacion a proveedores y clientes, coordinacion de
crédito y cobro, administracion confidencial de expedientes, organizacion de archivos y bases de datos, asi como
registro y control de recursos financieros caja chica . Manejo y actualizacion de documentos varios.

-Asistencia al odontologo en las consultas y procedimientos dentales.

Ciudad: San Jose Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:
6-2014Licenciada en Psicologia
Licenciado

Psicologia

Centro: Universidad Fidelitas
Ciudad: San Pedro, San Jose. (Costa Rica)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\soni_calderon21
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