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Ciudad: SANTAFE CP: 18320(GRANADA)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2005 - 6/2010     Empresa: Atlas servicios Empresariales  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Con esta empresa trabajaba en la secretaría del colegio público el Sauce, en Chauchina.
Realizaba atención al usuario, atención telefónica, encargada de servicios extraescolares y su facturación,
Gestión de matriculas, altas , bajas , traslados, gestiones de registro  de documentos de entrada y salida y
gestiones administrativas.
   Ciudad: Chauchina-Granada País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 9/2014     Empresa: Ayuntamiento de Chauchina  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: encargada del plan de inclusión social de ayudas a la contratación
Atención al usuario , atención telefónica
Gestiones administrativas
   Ciudad: Chauchina-Granada País: España
-----------------------------------------------
9/2020 - 12/2020     Empresa: Centro de Atención Temprana de Isabel Rojas  Area Profesional:Atención al
cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Administrativa-Recepcionista, gestiones de archivo de historias clínicas, atención al
usuario y gestiones propias administrativas
   Ciudad: Armilla/ Granada País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2019técnico superior en documentación y administración sanitaria
FP3 / Grado Superior
Ciencias de la Salud
ADMINISTRACIÓN
INFORMÁTICA
GESTIÓN DOCUMENTAL
ATENCIÓN DE CALIDAD AL USUARIO
ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN SANITARIA
CODIFICACIÓN DE ENFERMEDADES Y PROCEDIMIENTOS( CIE-10)
FORMACIÓN LABORAL Y RIESGOS LABORALES
 Centro: IES AYNADAMAR
 Ciudad: GRANADA (España)
-----------------------------------------------
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