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Ciudad: Salta CP: 4400(Salta)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

5/2012 - 11/2012     Empresa: Compañia Industrial Cervecera Salta
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Práctica Profesional Supervisada. Periodos temporales en 2011 y 2012.
Observaciones de misión, visión, objetivos y normas de la empresa.
Control y actualización de legajos.
Aportes de diferentes planillas en Excel.
Evaluación de desempeño y desarrollo de capacitaciones.
Participación en reuniones de equipos.
Análisis de Higiene y seguridad del sector administrativo y elaboración de informe correspondiente a lo
detectado.

   Ciudad: Salta País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2013 - 2/2015     Empresa: Frictionlab SRL
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Asistente en el Área de Recursos Humanos y Auxiliar Administrativo. 
Reclutamiento y selección del personal  entrevistas grupales e individuales y telefónicas  
Inducción, seguimiento del personal en periodo a prueba y egresos  seguimiento y preparación de
documentación correspondiente . 
Confección, control y actualización de legajos.
Recepción  telefónica y atención personalizada  consultas y reclamos, entrega de recibos de sueldos,
seguimientos de ausencias, envío a medico laboral .
Comunicación interna mediante cartelera, mail y circulares al personal.
Encuestas de clima organizacional.
Utilización de Sistema Béjerman y control de planillas internas.
Relevo de uniformes del personal e insumos para el botiquín.
Archivo de documentación.

   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2015 - 8/2015     Empresa: Power Resources SRL
Sector Empresarial: IT
  Area Profesional:Internet
Descripción del puesto: Recursos Humanos y Administración.
Recepción de llamadas.
Control de horarios de entrada y salida del personal.
Control de trabajos a realizar.
Atención al personal.
Seguimiento de ART, en casos de accidentes.
Actualización y archivo de documentación.
Preparación de documentación para ingresos a Minera.
Control de salidas de vehículos de empresa.
Elaboración de procedimientos y reglamentos internos.
Verificación de antecedentes de documentación del personal.

http://www.micvweb.com


Responsable de caja chica.
Elaboración de planes de mejoras.

   Ciudad: Salta País: Argentina
-----------------------------------------------
9/2015 - 12/2015     Empresa: Borigen Betzel
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Asesora de entregas de vehículos.
Atención al cliente.
Control de unidades según programación.
Resolución de conflictos.
Tareas administrativas varias.
Entrega de documentación a clientes.
Elaboración de informes internos. 

   Ciudad: Salta País: Argentina
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Cultural Britanica de Salta
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\veronicaloguzzo
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