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Ciudad: MADRID CP: 28005(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1980 - 12/1985     Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE INDUSTRIA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Conserjería y Recepción de Clientes  Mensajería y Archivo.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
1/1988 - 1/1992     Empresa: TRANSAFRICA
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Dpto. Compras.
•	Facturación.
•	Empleo de Paquetes Informáticos.

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
1/1992 - 1/1996     Empresa: FIANZAS Y CREDITO
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Dpto. Compras.
•	Facturación.
•	Empleo de Paquetes Informáticos

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
1/1997 - 1/1998     Empresa: INDA ESPAÑA
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Facturación.
•	Atención Comercial.
•	Empleo de Paquetes Informáticos.

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
10/1998 - 12/2015     Empresa: FCC
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Administrativo de Obra, con las siguientes funciones:
•	
•	Elaboración de Comparativos para la contratación de mano de obra y suministros de mercancías.
•	Elaboración de Contratos de mano de obra y de suministros de mercancía.
•	Elaboración de Facturas Pro forma, Estado de Mediciones.
•	Comprobación y Contabilización de albaranes y facturas  Costes 
•	Contratación de Servicios Generales de una obra  contratos de luz, agua, gas, catering 
•	Control de personal de las diferentes subcontratas que trabajan para la obra:
•	Alta en S.S. , Contratos de Trabajos, Reconocimientos Médicos, EPIS, Formación de los Trabajadores, Control de Jornadas.
•	
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•	Empleo de Paquetes Informáticos SIE / SAP / INCORPORA.

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1981
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
COU
 Centro: INB ALUCHE
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Eficiente, Fiable, Organizado/a, Productivo/a, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Carreras de Motos, Coches/Motos, Gimnasio/Aerobic

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\latour5382
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