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Direccion web: http://almudenafernandez.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28031(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/1988 - 6/2013 Empresa: FEDERACION MADRILENA DE NATACION Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos

Descripcién del puesto: Organizacion y planificacién para Direccion de documentacion referida a la Gestion de la
Campafia del Centro de Natacion M-86.

Atencién al pablico. Comunicacion telefénica. Filtros.

Uso de herramientas informaticas: Office 2010, Outlook, Internet .

Grabador de datos.

Gestion Impagados.

Archivo y clasificacion de documentos.

Gestion SQR: seguimiento, andlisis, solucion, archivo.

Con este trabajo he adquirido la capacidad de Integrarme en un equipo.
De trabajar bajo presién responsable y organizada y adquirir capacidad de razonamiento y analitica.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

9/1997 - 12/1998 Empresa: CALZAPIE Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Relacién diaria y telefénica con Responsables tiendas en relacion a ventas diarias para
posterior informe y reunién con Direccion

Gestiones econdmicas con contabilidad, ventas diarias, informes financieros.

RRHH en relacion al personal y pago semanal de salarios.

Gestion inventarios tiendas.

Recepcioén, Organizacion y Control del calzado en la distribuidora.

Ademas de trabajar en un campo diferente y adquirir nuevos conocimientos administrativos comprobé la
capacidad de trabajar en un pais diferente, adaptarme al equipo y al entorno.
Ciudad: Estado Miranda Pais: Venezuela

3/2015 - 12/2015 Empresa: RECALL INFORMATION MANAGEMENT Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Administrativo de Operaciones.

Gestion especial de la documentacion y Archivo de expedientes relacionados con la BPO de Bankia.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1982BACHILER SUPERIOR

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Genérica no especifica

Centro: Instituto Valdecas
Ciudad: MADRID (Espafia)
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