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Direccion web: http://malacara.micvweb.com

Ciudad: Sta. Coloma de Gramenet CP: 08922(Barcelona) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/1986 - 3/2012 Empresa: Auxiliar administrativa a ADP SERVEIS INFORMATICS / MAGRAFA .Descripcion
del puesto: Funcions: gestid i classificacié de documentacio, introduccié, gravacié i comprovacié de dades,
gestié d’'incidéncies i altres tasques administratives.

5/2014 - 10/2014 Empresa: Auxiliar Administrativa. GRAMEIMPULS,SL.

Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Descripcion del puesto: Funcions: control entrades i sortides del treballadors, atencié telefonica, control

justificants assisténcia, gestié d'incidéncies, gestions a través de la base de dades, gestio de documentacio i altres tasques ad

10/2015 - 10/2015 Empresa: Auxiliar Administrativa Logistica. GRUP SIFU Descripcion del puesto: Funcions:
gestié del correu i paqueteria en empresa Mutua Unipresalut. Tasques de missatgeria externa i recepcio.

/2016 - /2016  Empresa: Auxiliar Administrativa SEM Servei d’ emergéncies mediques .Descripcion del puesto: Funcions: cor

FORMACION ACADEMICA:

-2013

FP1 (Formacion Profesional)

Administracién y Direccion de Empresas

Gesti6 d'arxius. Ofimatica. Activitats de gestié administrativa dels departaments comercial
Centro: La Ginesta

Ciudad: Santa Coloma de Gramenet (Espafia)

-2015 Atenci6 al client i Telemarqueting

FP1 (Formacion Profesional)

Otra no especifiada

Técniques que relacionen al client amb | empresa per la seva satisfaccio.
Centro: Creu Roja

Ciudad: Barcelona (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\malacara
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