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Ciudad: Tarazona CP: 50500(Zaragoza)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2007 - 7/2012     Empresa: Ludoteca Municipal de Tarazona
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Solamente durante los meses de verano
Cuidado, entretenimiento y motivación de niños a través de actividades lúdicas, psicomotoras, de sociabilización
y morales. Planificación de actividades semanales y fijación de objetivos. Trabajo en equipo. 
   Ciudad: Tarazona País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 7/2015     Empresa: Biblioteca Municipal de Tarazona
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al público, información general sobre la biblioteca y sus servicios, recepción,
registro y control de fondos bibliográficos  recepción, registro y control de publicaciones periódicas  búsqueda de
material bibliotecario en bases de datos y participación en las tareas de adquisición de nuevo material, grabador
de datos, realización de pedidos, comprobación de albaranes
   Ciudad: Tarazona País: España
-----------------------------------------------
9/2015 - 1/2016     Empresa: Ludoteca Municipal de Tarazona
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Cuidado, entretenimiento y motivación de niños a través de actividades lúdicas,
psicomotoras, de sociabilización y morales. Planificación de actividades semanales y fijación de objetivos.
Trabajo en equipo
   Ciudad: Tarazona País: España
-----------------------------------------------
9/2015 - 12/2015     Empresa: Computer Tarazona
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Atención al público, grabación de datos, documentos de pago y cobro, cobro a clientes,
comprobación de albaranes, clasificación y archivo de documentos, control de calidad organización y venta de
cursos, preparación de material. Trabajo en equipo
   Ciudad: Tarazona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2015Administración y finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Manejo del paquete OFFICE, de los programas informáticos CONTAPLUS y APLIFISA, alcance de mecanografía
de 430 p/m 
Realización de pedidos, albaranes, facturas, registro de entradas y salidas de material, cheques, letras de
cambio, nóminas.
Contabilidad
Normas y procedimientos jurídicos
Riesgos laborales
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Técnicas comunicativas con el cliente y con la empresa
Inglés empresarial
 Centro: IES Tubalcain 
 Ciudad: Tarazona (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Nivel básico  50 horas 
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: IES Tubalcaín

-----------------------------------------------

Medio ambiente y gestión de residuos
Medio Ambiente
 Centro de Estudios: ADES 

-----------------------------------------------

Monitor de ocio y tiempo libre
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: UGT Zaragoza

-----------------------------------------------
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