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Direccion web: http://lorelozlop.micvweb.com
Ciudad: Amurrio CP: 01470(Alava) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/2007 - 9/2014 Empresa: PINBAK
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Relacién directa, presencial y telefénica con los proveedores y clientes y negociar con
ellos las condiciones de compra-venta.
Gestién y envio de pedidos clientes y seguimiento de los mismos.
Emisidn de albaranes y facturas clientes
Recepcién y visado de albaranes y facturas de proveedores.
Introduccion de partes de trabajo en programas de gestion de la empresa
Generar listados ventas, compras
Gestién de cobros y pagos.
Verificar nominas recibidas por la Asesoria.
Agenda del Director Gerente
Busqueda de proveedores
Contratacién de nuevos puesto de trabajo.
Elaboracion de cartas y documentos
Envié masivo de mailings Nacional e Internacional
Peticion de materias primas y compras con proveedores
Responsable de compras en transportes y servicios triler, paqueteria .
Organizacion y filtro de llamadas control de centralita
Responsable de caja en el Dpto., de Contabilidad.
Contabilizar facturas.
Centralita.

Ciudad: ARRANKUDIAGA-ORDUNA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
3-2000GESTION ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: LA SALLE
Ciudad: LLODIO (Espafia)

5-2002COMERCIO INTERIOR
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

Centro: LA SALLE
Ciudad: LLODIO

FORMACION COMPLEMENTARIA:


http://www.micvweb.com

INGLES ATECION CLIENTE
Otra no especifiada
Centro de Estudios: ACADEMIA ALGECIRAS

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: ALGECIRAS

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\lorelozlop
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