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Ciudad: Dulce Nombre CP: 506(Cartago)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

6/2012 - 1/2013     Empresa: Tecnológico de Costa Rica
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención a Estudiantes, Encargada de Agendas, Atención via telefónica, Creación de
Documentos en Word,Excel y Power Point.
   Ciudad: Cartago  País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2014 - 1/Actual     Empresa: Clinica Señora de los Angeles
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al Cliente tanto vía telefono como personal, Archivar, Cajero, Call Center, entre
otras funciones.
   Ciudad: Cartago País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2009Bachiller en Educación Media 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Colegio Vocacional de Artes y Oficios de Cartago
 Ciudad: Cartago (Costa Rica)
-----------------------------------------------
12-2009Tecnico Medio en Secretariado Ejecutivo 
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

 Centro: Colegio Vocacional de Artes y Oficios de Cartago
 Ciudad: Cartago (Costa Rica)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Formar parte de una organización seria, para poder desarrollar mis conocimientos, con posibilidades de
crecimiento profesional y económico, en un buen ambiente laboral.

CUALIDADES:
Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Inteligente, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Ir de Compras, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://j.vargas34@hotmail.com
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