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Direccion web: http://1971anaisabel.micvweb.com
Ciudad: alcala de henares CP: 28806(madrid) Pais:

EXPERIENCIA:

7/1993 - 1/1998 Empresa: Espansegur
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Comercial de servicios de Seguridad privada y mantenimiento de limpieza, realizacion de
tareas administrativas y atencion telefénica directa a proveedores y clientes.

1/1998 - 9/1998 Empresa: Laboratorios Rovi
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Realizacion de tareas administrativas , gestion de pedidos

5/1999 - 11/2015 Empresa: Qualianza Grupo Leche Pascual
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Realizacién de tareas administrativas y contables- Facturacién y gestiéon de cobros,
control de enviios de maquinaria de hosteleria

FORMACION ACADEMICA:

-Secretariado de direccion

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Otra no especifiada

Mecanografia, protocolo, archivo, tareas administrativas, ofimatica
Centro: Escuela superior de secretarias

Ciudad: madrid (Espafia)

INFORMATICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)

Nivel: Nivel Intermedio

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Intermedio

CUALIDADES:
Colaborador, Comunicativo/a, Entregado/a, Flexible, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a,


http://www.micvweb.com

Responsable, Seguro/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Mdasica Variada, Senderismo/Acampadas, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y
Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\1971anaisabel
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