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Direccion web: http://c_ivonnefg.micvweb.com
Ciudad: Arica CP: (Arica) Pais: Chile

EXPERIENCIA:

1/2004 - 3/2009 Empresa: Fabrimetal

Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica

Descripcion del puesto: Cinco afios en Apoyo secretarial administrativo, encargada de recepcionar, archivar,
entregar, digitar, transcribir, redactar y tramitar documentacion. Mis cursos de dactilografia y cajero bancario me
permitieroon adquirir conocimientos en el area de computacién y administrativa como transacciones bancarias,
atencion al cliente, facturaciones, presupuestos, ordenes de trabajos, liquidaciones y pago de sueldos, y a su vez
desarrollarme en las relaciones interpersonales.

Ciudad: Arica Pais: Chile

5/2011 - 11/2012 Empresa: Héctor Arias R
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcién del puesto: Dieciocho meses como secretaria, encargada de recepcionar, archivar, entregar, digitar,
transcribir, redactar y tramitar documentacion. Ambos cursos me han permitido adquirir conocimientos en el area
de computacion y administrativa como transacciones bancarias, atencion al cliente, facturaciones, presupuestos,
ordenes de trabajos, liquidaciones y pago de sueldos, y a su vez desarrollarme en las relaciones interpersonales.

Ciudad: Arica Pais: Chile

OBJETIVOS PROFESIONALES:

- Formar parte de un equipo de trabajo.

- Aplicar mis conocimientos, potenciar y desarrollar nuevas habilidades que me permitan un buen desempefio en
las funciones asignadas a mi cargo.

- Contribuir al cumplimiento de los objetivos de la empresa.

- Disposicion de crecimiento laboral, ganas de servir, aprender y ser un aporte para la empresa.

CUALIDADES:
Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Seguro/a,
Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Ciclismo, Jardineria, Viajar/Turismo, Vino y Degustacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\c_ivonnefg
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