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Ciudad: Camas CP: 41900(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2002 - 2/2009     Empresa: VORSEVI S.A.
Sector Empresarial: Control de calidad
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria, Editar Informes, Archivos, Recepcionista, Telefonista, Selección y distribución
del Correo, Control de Acceso Personal, Recepción de Pedidos, Atención al Cliente, .etc.  
   Ciudad: Camas   Sevilla  País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 6/2013     Empresa: AYUNTAMIENTO DE CAMAS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Administrativo en AMBULATORIO LOCAL: Atención al Usuario, Citas Previas,
Tramitación de Doc., Atención Personalizada Administrativa,Ayudas a personas mayores, Recepción y
Distribución de Mercancía Farmacéutica .etc.
   Ciudad: Camas País: España
-----------------------------------------------
7/2013 - 6/2014     Empresa: O.A.L.CEPROEM  Ayuntamiento Camas  
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Administrativa en Taller de Empleo:Gestionando Doc. relativa al Seguimiento y Control
del alumnado entre Ayuntamiento y Junta de Andalucía, gestión con Proveedores: Compras Facturación, Pagos
y cierre del Ejercicio con Programa específico. 
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2011Técnico en Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: B.M.V. Irlandesas  
 Ciudad: Castilleja de la Cuesta (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Tener un   Trabajo .

LOGROS Y RESULTADOS:
30 años TRABAJADOS.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Jardinería, Literatura/Historia, Montañismo, Música Country,
Música de Jazz/Blues, Música Gospel, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo, Vino y Degustación, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\estrellavelazquez2011
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