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Dirección web: http://nuriacarabia.micvweb.com

Ciudad: MADRID CP: 28018(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2000 - 6/2003     Empresa: Eca  Entidad de Certificación y Aseguramiento, S.ADescripción del puesto:
Desarrollando funciones de Auxiliar Administrativa. Grabación de datos y Archivo. Manejo de centralita telefónica.
Clasificación y envío de correspondencia, presupuestos. Control de entradas y salidas, aperturas de expedientes.
Fijación y programación de auditorías   Normas ISO 	.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
6/2003 - 6/2010     Empresa: ORSEMA, S.LDescripción del puesto: Dedicada a tramitar expedientes de
clasificación para optar a obra pública. Desarrollando funciones  de   Administrativa.  Atención Telefónica.
Grabación de datos, presupuestos, archivo y presentación  de expedientes en la Administración para su
resolución
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
12/2010 - 10/2015     Empresa: Banco Popular  GRADDO II Descripción del puesto: Realizando la unificación de
inmuebles en subastas, daciones y cesiones. Altas y contabilización de inmuebles, pagos de facturas de
registros, notarías, plusvalias, etc. Contabilización de Autos y Decretos. Utilizando el programa Tpnet, Prinex,
Base de datos Bizagi y otras, en el Dpto “CATI”.

Revisión y archivo de documentos en campañas de ampliación de capital  popular y Pastor , bonos subordinados
y  fondos de inversión. Recepción, verificación y archivo de contratos. Recepción y emisión de correo y
mensajería. Tratamiento de incidencias por email. Verificación de documentación para la Auditoria de la CNMV.

-Revisión de préstamos hipotecarios  Calidad de tasaciones, división de fincas matrices, segundas cargas,
modificación de condiciones financieras . Utilizando el programa TPnet. Y realizando tramites de  incidencias con
sucursales y subsanación de escrituras.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1990AUXILIAR ADMINISTRTIVO FP I
FP2 / Grado Medio
Genérica no específica

 Centro: GREDOS SAN DIEGO
 Ciudad: M (España)
-----------------------------------------------
6-1998TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (FP II)
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

 Centro:  VALLECAS-MARGERIT
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
SEGUIR APRENDIENDO COSAS NUEVAS

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\nuriacarabia
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1764271.DOC
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