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Direccion web: http://GeorginaBeauregard.micvweb.com
Ciudad: Cuautitlan Izcalli CP: 54715(Estado de Mexico) Pais: México

EXPERIENCIA:

7/2006 - 8/2008 Empresa: WALMART S.R.L. de C.V.
Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistencia a tres gerentes de area.
Control de Agenda
Apoyo a supervisores y jefes de area.
Organizacion de eventos.
Atencién a clientes.
Elaboracion de reportes de ventas, rotacion, forecast, etc.
Control de Incapacidades y Vacaciones.

Ciudad: Estado de mexico Pais: México

10/2008 - 10/2009 Empresa: COLCHAS MEXICO, S.A. DE C.V.
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Logistica - Distribucion
Descripcién del puesto: Atencion a visitas del extranjero.
Traduccion simultanea inglés - espafiol.
Elaboraciéon de documentos embarques.
Administracién de documentos y archivo.
Control de Inventario para exportacion.
Apoyo al area de Produccion.

Ciudad: Estado de méxico Pais: México

11/2009 - 1/Actual Empresa: Manufactura, Consultoria y Montajes, S.A. de C.V.
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Compras
Descripcion del puesto: Administracion de Proyectos
Control de Ordenes de Compra
Seguimiento a pedidos
Atencion a clientes y proveedores
Recepcion de llamadas (conmutador)

Ciudad: Estado de méxico Pais: México

FORMACION ACADEMICA:
7-2001Secretaria Ejecutiva Bilingue

FP1 (Formacion Profesional)

Otra no especifiada

INSTITUTO EDUCATIVO INTERNATIONAL
Cuautitlan lIzcalli, Estado de Mexico



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Carrera Comercial Bilingue
Instituto Educativo International

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Office 2003, 2007

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windows XP 2007, Vista
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollarme profesionalmente en un puesto en donde adquiera continuamente nuevos conocimientos y que me
permita crecer dentro de la compafiia.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Creativo/a, Determinado/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable,
Seguro/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Peliculas, Museos/Galerias de Arte, MUsica Variada, Teatro/Ballet, Yoga/Meditacién

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:
Profesion:

Recomendacion:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\GeorginaBeauregard
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