
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://cga22013jeisa.micvweb.com

Ciudad: Palma de Mallorca CP: 07009(Baleares)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2015 - 6/2015     Empresa: Servicio Público de Empleo Estatal   S.E.P.E   Prácticas 3 meses.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Escanear, comprobar cobros indebidos, consultas de datos, bases de datos, archivar,
comprobar acuses de recibo, redactar cartas, atención telefónica, gestión de fax, realización de fotocopias,
actualización de ficheros y archivos, nóminas, uso de programas informáticos: Excel/ Microsoft Word.

   Ciudad: Palma de Mallorca País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2013Educación Secundaría Obligatoria
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: IES Son Rullan
 Ciudad: P (España)
-----------------------------------------------
6-2015Formación Profesional de Técnico Auxiliar en Gestión Administrativa.
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Juníper Serra
 Ciudad: Palma de Mallorca (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Inglés: Customer Service English Course 200h.
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: PDF Academy

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: PDF Academy
Título:  Customer Service English Corse
-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: CatalánNivel: Nivel Intermedio
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Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a,
Intelectual, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cga22013jeisa
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