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Direccion web: http://reyesperezreyes.micvweb.com
Ciudad: SEVILLA CP: 41010(SEVILLA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/1989 - 10/1995 Empresa: FERRETERIA INDUSTRIAL ROMA

Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: TECNICO ADMINISTRATIVO - CONTABLE. Control de facturas, seguimiento telefonico
de clientes, Analizar antigiiedad de la deuda e identificar los retrasos de pagos, Reclamo de los cobros,
Seguimiento de cuentas, conciliaciones y apuntes contables, contabilizacion de facturas, Clasificacion y
archivo, Tesoreria, conciliaciones bancarias, Gestibn de incidencias, Seguimiento de proveedores,

coordinacién de las compras, chequeo de la entrega de pedidos y sus plazos, Gestion de facturas,

comprobacion con las 6rdenes de compra, Utilizacién de medios de pago: remesas, cheques, pagare,

letras de cambio, Preparacioén de fiscalidad para traspasar a la asesoria. Programa utilizado CONTAPLUS.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafa

9/1995 - 4/1997 Empresa: KBJ ASESORES
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: En dependencia del Responsable de Contabilidad de la Asesoria, he desempefiado
tareas contables y administrativas propias del puesto de cada una de las empresas y personas fisicas.
Contabilizacién de facturas, conciliacién bancaria, gestion de tesoreria, cuentas a cobrar/pagar, contabilizacion
de néminas, seguros sociales, impuestos, amortizaciones, leasing, prestamos, cuentas anuales, apoyo a
auditores contables, registros de pdlizas, Clasificacion y archivo. Programa utilizado APLIFISA

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

6/1996 - 7/1997 Empresa: AIMA CICLOS
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Dependiendo del responsable administrativo-financiero de la empresa, apoyando al
mismo en las tareas contables y administrativas propias del puesto tales como contabilizaciéon de facturas de
clientes y proveedores, conciliacibn bancaria, arqueo de caja, contabilizacion cobros y pagos, gestion de
impagados, contabilizacion de ndminas e impuestos, emisién de facturas de clientes, pagos a proveedores,
gestién bancaria, contratacion de clientes, Clasificacién y archivo. Programa utilizado CONTAPLUS

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafa

5/1997 - 5/2013 Empresa: GRUPO DE EMPRESAS EXPOMETRANS S.L.
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: GESTION CONTABLE Y ADMINISTRATIVA: Responsable del cierre mensual y anual,
confeccion y presentacion de impuestos, periodificaciones, provisiones, amortizaciones, contabilizacién de
proveedores, cuentas a pagar, clientes, cuentas a cobrar, gestion de tesoreria, conciliaciones bancarias, leasing,
balances y cuentas anuales, soporte auditorias Extracto detallado de partidas pendientes de pago, efectos
comerciales descontados, y lista de detalles de las mercancias en consignacion , gestiones con agencia
tributaria, relacion con gestoria laboral, ndminas y seguros sociales, realizacion del reporting financiero, gestion
de pagos y cobros, andlisis financiero y asistencia administrativa a Gerencia, negociacion bancos y contratacion
de productos financieros con las respectivas entidades bancarias Confirming, Pdlizas, etc.


http://www.micvweb.com

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

9/2013 - 3/2014 Empresa: RULL Y ZALBA ABOGADOS
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Responsable del departamento de Contabilidad y gestion de Empresas. Registros
contables, Mantenimiento actualizado de catalogo de cuentas y guia contabilizadora, Ingresos costos y gastos,
Controlar las disponibilidades de las cuentas bancarias de cheques y de inversion, realizando conciliaciones
mensuales contra los saldos reportados en los estados de cuenta bancarios y por el Departamento de Tesoreria
y Caja, para garantizar la exactitud en el registro de fondos, IVA, IRPF, Declaracién anual de operaciones con
terceros, Declaracién de operaciones intracomunitarias, Visitas a clientes, Contratacion de empresas y personas
fisicas, ndbminas y seguros sociales. Conocimientos practicos de ahorro fiscal necesarios para aplicar la
normativa tributaria. Estado de pérdidas y ganancias, estado de situacion del patrimonio neto y memoria .
Emisidn de requerimientos e inspecciones, Cierres y apertura de Ejercicio, Gestion de incidencias, Programa
utilizado A3

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

5/2014 - 4/2015 Empresa: VIAFERTYSEM S.L.
Sector Empresarial: Agricultura, ganaderia y Pesca

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Responsable del departamento de facturacion Clientes y Proveedores. Emision de
facturas, albaranes, registros contables facturas nacionales, adquisicién intracomunitaria, recepcion de cobros,
emision de remesas bancarias, confirming, reclamacion de facturas pendientes de cobro, gestion de pedidos,
comprobacion de facturas de transporte, almacenaje, entradas y salidas, productos, contabilizaciéon de cuentas a
pagar, archivo, gestién de incidencias, declaracion anual de operaciones con terceros, control de disponibilidad
de las cuentas bancarias. Programa utilizado SAGE MURANO.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

8/2015 - 12/2015 Empresa: TRANS ELSANZ
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Responsable del departamento de facturacion Clientes y Proveedores. Emision de
facturas, creacion de albaranes, reclamacion de facturas pendientes de cobro, revision facturas proveedores,
conciliaciones bancarias, emision de pagos, recepcion de cobros, contratacion de viajes, seguimiento de rutas,
gestion de archivos, solicitud certificados subcontratista aet , resolucion de requerimientos, descargas de
tarjetas.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
6-1990TECNICO ADMINISTRATIVO
FP1 (Formacién Profesional)
Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: COLEGIO SAN PEDRO
Ciudad: SEVILLA (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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