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Dirección web: http://VictouriaAngel.micvweb.com

Ciudad: Quetzaltenango CP: (Quetzaltenango)  País: Guatemala




EXPERIENCIA:

5/2004 - 5/2005     Empresa: Hotel Posada Los Búcaros
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria recepcionista, manejo de ama de llaves, personal existente, asistente personal
de propietaria.

-----------------------------------------------
8/2005 - 2/2007     Empresa: Distribuidora River (http://distriver@yahoo.com.es)
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Area administrativa, pago de comisiones a vendedores, manejo de cuenta monetaria
empresa, control de entrada y salida de producto en bodega.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2003Secretaria Oficinista con Orientación Jurídica
FP1 (Formación Profesional)
Derecho
Estudios actuales en la Universidad de San Carlos de Guatemala CUNOC, graduada en Colegio Mixto Cent
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Curso de computación - 2000, mecanografía básica - 2000

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Excel, PowerPoint, Publisher, InfoPath, Access.
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
WinZip, Adobe Reader
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Video y sonido digital
NeroPhotoSnap Viewer, Picture Project,
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollo y crecimiento profesional, alcazar metas, cumplir con actividades relacionadas con el trabajo y
manejar de forma eficientes las impuestas. Acumular experiencia.

CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Eficiente, Honesto/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Versátil


INTERESES:
Arte, Literatura/Historia, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\VictouriaAngel
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/18071.DOC
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