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- ANÓNIMO
Dirección web: http://maimoltor.micvweb.com

Ciudad: Jerez de la Fra CP: 11406(Cádiz)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1999 - 9/2000     Empresa: Ocaso, S.A
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Presté mis servicios como agente comercial de seguros en la empresa.
   Ciudad: Jerez de la Fra País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 5/2013     Empresa: Iniciativas de Automoción-Citroen Jerez
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente, tanto personal como telefónica. Información, gestión y tramitación de
Seguros de automóvil de diversas compañías, partes de siniestros. Información, gestión, tramitación y
financiación de Contratos de ampliación de Garantía de vehículos nuevos. Entrega de documentación de
vehículos nuevos. Campañas publicitarias. Facturación de órdenes de trabajo de taller, gestión y cobro tanto a
clientes como compañías de seguros. Apoyo a otros dptos.
   Ciudad: Jerez de la Fra País: España
-----------------------------------------------
1/2016 - 2/2016     Empresa: ARVATO
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Teleoperadora en proyecto Elecnor
   Ciudad: Jerez de la Fra País: España
-----------------------------------------------
12/2016 - 5/2017     Empresa: Nimauto, S.L  Toyota Jerez 
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Informatizar cartas, notas, facturas e informes del dpto.
Contabilizar y grabar todo tipo de documentos contables.
Archivo.
Correspondencia con clientes y proveedores.
Contacto con Toyota España. Campañas 
Gestión cobros e ingresos, así como abonos y devoluciones.
Supervisión de documentación de cada expediente.
Control de matriculaciones de V.N, así como transferencias de V.O.
Facturación.
Control de planning tanto de V.N como V.O
Relación con otros concesionarios para las cesiones.
-
   Ciudad: Jerez de la Fra País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-1995Diplomada en Ciencias Empresariales
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: Escuela Universitaria de Estudios Empresariales Jerez
 Ciudad: Jerez de la Fra (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Tenidiomas 
Título:  B-2 por Universidad de Cambrige
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Bases de datos (sql, oracle,…)
Access, AS400
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Enérgico/a, Entregado/a, Honesto/a,
Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Jardinería

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\maimoltor
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