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Dirección web: http://lucia_lgl93.micvweb.com

Ciudad: Santander CP: 39010(Cantabria)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2015 - 3/2016     Empresa: Industrias Montañesas Eléctricas Mecánicas S.L.  IMEM ascensores 
(http://imem.com)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Prácticas como becaria en departamento de administración
-Atención de clientes de postventa. Mantenimiento de la Base de Datos de Clientes.
-Gestión de facturas de proveedores y contabilización de algunas de ellas.  Programa AQUA 
-Atención telefónica directa de la empresa.
-Recepción y envío de correo, tanto ordinario como electrónico.  Outlook 
-Archivo en general. Tareas administrativas de apoyo al departamento de administración
   Ciudad: Santander País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2016Administración y Dirección de Empresas
Cursando: Grado
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad, Finanzas, Recursos Humanos, Derecho, Marketing y Comunicación
 Centro: Universidad de Cantabria
 Ciudad: Santander (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Estudiando para realizar el First Certificate este año
 Centro de Estudios: Universidad de Cantabria
Título:  B1
-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Decidido/a, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a,
Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Música Variada, Naturaleza, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región
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