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Ciudad: Tomelloso  CP: 13700(Ciudad Real )  País: España




EXPERIENCIA:

3/1997 - 11/2002     Empresa: ALITE AUTOMÓVILES,  S.L. 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Responsable de caja,  control de pago de facturas,  atención al público,  asesoría a
clientes,  colaboración en control contable,  gestión de correos,  archivo y recepción de llamadas. 
   Ciudad: Tomelloso  País: España
-----------------------------------------------
1/2004 - 4/2006     Empresa: AD FOTO-STUDIO
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Realización de reportajes fotográficos,  videográficos y comercialización de productos de
fotografía. Foto acabado y retoque fotográfico,  fotos de estudio,  atención al público,  recepción y control de
material,  inventario,  escaparatismo,  facturación,  control de caja,  bancos,  archivos y correspondencia. 
   Ciudad: Tomelloso  País: España
-----------------------------------------------
6/2006 - 2/2008     Empresa: CENTURY CAR,  S.L.  Concesionario Toyota
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realicé labores de auxiliar administrativo y comercial,  venta de vehículos nuevos y
usados,  tramitación de matriculaciones y transferencias de vehículos,  atención al público y control de caja. 
   Ciudad: Tomelloso  País: España
-----------------------------------------------
2/2008 - 9/2013     Empresa: SERVITOM,  S.L. 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Apertura de órdenes de taller para efectuar  reparaciones,  facturación de taller, 
tramitación de garantías,  asesoría a clientes,  atención al público y recepción de llamadas. 
   Ciudad: Tomelloso  País: España
-----------------------------------------------
12/2013 - 12/2015     Empresa: DISLIM SDAD.  COOP.  DE CLM
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realización de pedidos,  facturación,  traspasos de facturación a contabilidad,  control de
visitas de los comerciales,  recepción de llamadas y atención al público en tienda
   Ciudad: Tomelloso País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1996Técnico Administrativo 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.F.P. FRANCISCO GARCÍA PAVÓN 
 Ciudad: Tomelloso  (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

E-COMMERCE.  APLICACIÓN Y DESARROLLO 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: GRUPO FEMXA
Información adicional:  40 horas online 

-----------------------------------------------

COMERCIO INTERNACIONAL 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: GRUPO FEMXA
Información adicional:  210 horas online

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Conocimientos de inglés obtenidos durante la realización de mi formación académica como
administrativo.  
 Centro de Estudios: I.F.P. Fco. García Pavón 
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo siempre ha sido ser la mejor en el puesto que he desempeñado.  Soy una persona responsable con
gran capacidad de aprendizaje. 

LOGROS Y RESULTADOS:
Dada mi capacidad de aprendizaje en varias ocasiones me han contratado como auxiliar administrativo y he
terminado desarrollando ése puesto y además he conseguido en una empresa ser operadora de cámara en
estudio de fotografía y asesora de servicio y comercial en concesión de vehículos. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Entregado/a, Flexible, Fuerte, Honesto/a,
Inteligente, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Servicial, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Atletismo, Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Música Variada, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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