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Direccion web: http://KarlaLeticiaPortillo.micvweb.com
Ciudad: Nuevo Casas Grandes CP: 31700(Chihuahua) Pais: México

EXPERIENCIA:

/1998 - /2000 Empresa: Colegio Paquime Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Fui maestra de inglés de nifios de segundo grado a cuarto grado de primaria
Ciudad: Nuevo Casas Grandes Pais: México

/2006 - /2007 Empresa: Jardin de Nifios Cri Cri Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcion del puesto: Estuve a cargo del grupo de 2do de Preescolar dando clases de inglés y espafiol
Ciudad: Nuevo Casas Grandes Pais: México

6/2007 - 5/2008 Empresa: Junta Local de Caminos
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Encargada del manejo de personal
Nominas
Archivo

Ciudad: Nuevo casas grandes, chihuahua Pais: México

2/2008 - 1/2010 Empresa: Superior Cut and Sew International
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Amplia experiencia en
Manejo de personal y contratos del mismo
Nomina
Archivo
Comercio Exterior
Experiencia en importaciones y exportaciones
Manejo de aduanas Mexicana y Americana
Relaciones Publicas
Auxiliar Contable
Manejo del Seguro Social como altas y bajas de trabajadores y modificaciones de salarios de los mismos
Cobranza

Ciudad: Nuevo casas grandes, chihuahua Pais: México

4/2011 - 7/2011 Empresa: secretaria de comunicaciones y obras publicas
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Encargada de nomina
Asistencia de personal
Archivo
Manejo de paquetes Microsoft Office
Oficios
Recibo de facturas y pago a proveedores
Ciudad: Nuevo casas grandes, chih Pais: México

11/2014 - 6/2020 Empresa: PRONI


http://www.micvweb.com

Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcién del puesto: Ensefiamos ingles a los nifios todos los conocimientos basicos del idioma para que
aprendan a hablarlo lo entiendan y puedan superarse

Ciudad: Nuevo Casas Grandes Pais: México

2/2021 - 11/2022 Empresa: Teleperformance
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Atencidn al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Experiencia como agente en la atencion al cliente actualmente ya voy para 1 afio de
supervisora dentro de la campafia de OH
Ciudad: Chihuahua Pais: México

FORMACION ACADEMICA:

-Tecnico en Secretariado
FP2 / Grado Medio
Administracion y Direccion de Empresas

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios: Estudie ingles desde kinder hasta secundaria despues me fui a vivir a los Estados Unidos y en la
empresa que laboraba hablaba el 90 de ingles todo el tiempo

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales es superarme como persona y como techico en Secretariado para darle una mejor calidad
de vida a mi hijo.

LOGROS Y RESULTADOS:

Soy una persona muy responsable y trabajadora, tengo una amplia experiencia en trabjajo de oficina como
Auxiliar Administrativo y secretaria.

Mi experiencia es amplia y tengo muchos deseos de trabajar y servir con honestidad y lealtad a la empresa para
la cual pueda llegar a trabajar.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a,
Fiable, Fuerte, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Cine/Peliculas, Gimnasio/Aerobic, Musica Pop/R&B

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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