
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://mariamparov.micvweb.com

Ciudad: Mislata CP: 46920(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2002 - 1/2008     Empresa: Inmobiliaria Guadalmedina  Ballester  (http://http://www.grupoigsa.es/)
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Atención y distribución de llamadas entrantes en centralita  7 lineas , recepción y
distribución de correspondencia, faxes, realización de fotocopias, conciliar bancos, atención al cliente en el
departamento de post-venta, ayudante del departamento de recursos humanos, facturación y entrega de llaves.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
9/2010 - 11/2013     Empresa: Intende Asesores Inmobiliarios
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención de llamadas y distribución de las mismas a los diferentes departamentos, envío
de informes, documentos de reservas, anulaciones, firmas de escrituración a las diferentes Entidades Bancarias
con las que trabajábamos, llamadas a diferentes Entidades Bancarias y notarias para coordinar firmas de
escrituración, envío de documentación a notarias y acudiendo a las firmas de escrituración. Poner en la base de
datos, las reservas, firmas, anulaciones. Inclusión de producto en portales  fotocasa, idealista . 
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
4/2014 - 7/2014     Empresa: Vivensis Asesores Inmobiliarios
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención de llamadas y distribución de las mismas a los diferentes departamentos, envío
de informes, documentos de reservas, anulaciones, firmas de escrituración a las diferentes Entidades Bancarias
con las que trabajábamos, llamadas a diferentes Entidades Bancarias y notarias para coordinar firmas de
escrituración, envío de documentación a notarias. Poner en la base de datos, las reservas, firmas, anulaciones.
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 7/2015     Empresa: Inmobiliaria Grupo Ferrer
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención de llamadas y distribución de las mismas a los diferentes departamentos, envío
de informes, documentos de reservas, anulaciones, firmas de escrituración a las diferentes Entidades Bancarias
con las que trabajábamos, llamadas a diferentes Entidades Bancarias y notarias para coordinar firmas de
escrituración, envío de documentación a notarias y acudiendo a las firmas de escrituración. Poner en la base de
datos, las reservas, firmas, anulaciones .
   Ciudad: Valencia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1993Tecnico Especialista Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Tiran lo Blach
 Ciudad: Valencia (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fiable, Meticuloso/a, Organizado/a, Sociable,
Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariamparov
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1848251.DOC
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