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Ciudad: Mendoza CP: 5539(Mendoza)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Sodería La Cancha
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Controlar e imprimir hojas de ruta de repartidores 
Altas y bajas de clientes, estadísticas de venta mensual por cada repartidor  control préstamos y devoluciones de
envases diario  listar no compradores de cada mes y comunicar al repartidor  control consumo de bidones de
agua por cada máquina frio/calor  recibir recaudación diaria de los repartidores y rendirlas con los gastos.

   Ciudad: Mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------
3/1998 - 3/2003     Empresa: Disco S.A.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Línea de cajas: Cobro de mercadería y servicios.
Auxiliar de cajas: Retiro de valores a cada cajero y cuadrar los mismos.
Administración: vea 23 Shopping:
Transcribir facturas libro I.V.A compras y suma del mismo  control de transferencias y devoluciones entre locales,
Inventarios trimestrales y mensuales impresión y separación por sector y ajustes  Cambio de precio diario en
góndolas  balanzas  control reloj del personal, entrada y salida, ausencias, partes de enfermo, accidentes
laborales, licencias, etc  envío de novedades a RRHH  control de subdiario de sueldos y reporte de sus
diferencias  controlar mails y entregar a los correspondientes encargados  confección de cartesles de ofertas
diarias y mensuales.

   Ciudad: Mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2007 - 12/2010     Empresa: Librería Y Mercería AguGon
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al público,  fotocopias, ampliaciones y reducciones.
Venta de lencería y blanco por catálogo.
Venta ropa niños/as, damas y caballeros.

   Ciudad: Mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2008 - 12/2008     Empresa: C.T.I
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: C.T.I compañía de telefonía celular :  07/08-12/08 : Administrativa de 4 coordinadores de
ventas. Controlar SdS de ventas de líneas, legibilidad y documentación correspondiente, rendir las mismas a
casa central  control de equipos fecha entrada y vencimiento de los mismos  reporte de ventas para cada
coordinador y entrega de novedades a los coordinadores, depósitos. 
   Ciudad: mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2013 - 7/2013     Empresa: Catedral Ntra. Sra. De Loreto
Sector Empresarial: Atención al cliente
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  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Reemplazos por vacaciones o partes de enfermo.
Secretaria, atención al público, pasar bautismos y confirmaciones a libro parroquial, confeccionar y entregar 
certificados para comunión, confirmación y casamiento, intensiones de misa  y cobro de los mismos.

   Ciudad: Mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1996
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Educación

 Centro: Justo Lopez de Gomara
 Ciudad: Villa Nueva (Argentina)
-----------------------------------------------
11-1997Perito mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Conocimientos Comerciales y contables, mecanografía, computación
 Centro: Instituto Augusto Salinas
 Ciudad: Mendoza (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Sueldos y Jornales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CEC
Información adicional:  Confección de sueldos.

-----------------------------------------------

RRHH
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CEC
Información adicional:  La persona en una empresa

-----------------------------------------------

Ofimática 
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CEC
Información adicional:  Word, excell y power point.

-----------------------------------------------

Cajera
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: CEC
Información adicional:  Tareas y responsabilidades de un cajero.

-----------------------------------------------




CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Gracioso/a, Honesto/a,
Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mab91279

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




