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Direccion web: http://guadasilva3.micvweb.com
Ciudad: Corrientes CP: 3400(Corrientes) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

3/2009 - 3/2010 Empresa: Banco de Corrientes-Desnea (http://Junin 270)
Sector Empresarial; Informatica

Area Profesional:Tecnologia - Bases de Datos
Descripcion del puesto: Actualizacion de Datos de Clientes Migracion de Datos Deteccidn de Inconsistencias
Atencién de consulta de sucursales y casa central Mesa de Ayuda . Manejo de los sistemas del banco Bantotal,
Argus y Gestar Re Informatizacion

Ciudad: Corrientes Pais: Argentina

3/2011 - 12/2012 Empresa: Colegio de Matrtilleros y Corredores Corrientes (http://Junin 270)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Area Profesional:Direccion - Gerencia
Descripcién del puesto: Tesorera
Recepcién de Legajos Apertura y Rubrica de Libros de Matriculados Resoluciones Actas Juramentos de Ley
Notas Cobranzas Pagos Caja
Ciudad: Corrientes Pais: Argentina

6/2012 - 5/2016 Empresa: Estudio Gémez Sierra SH (http://Junin 270)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Atencion al publico/Telefénica/Celular/Mails/Fax/
Fotocopiadora/Scaner.
Vencimientos/Pagos Armar planilla y realizar seguimiento
Facturacion Honorarios Profesionales
Preparacion de la sala para reuniones Orden-Luz-Ventilacion
Café .
Pedidos de supermercado.
Pedidos de limpieza.
Pedidos de Libreria.
Cobranza de Honorarios.
Cobranza de Alquileres
Pedido de materiales eléctricos/Refacciones/Otros.
Archivo de Pagos/Otros.
Gastos de Estudio/Generales/Otros/Alquileres/Expensas.
Adelantos de Sueldo. Pago
Honorarios Pendientes. Cobro
Transcripcién de libros. Actas/Balances/Diario.
Mantenimiento de Sistema. Armar los pedidos semanales de
mantenimiento de sistema.

Ciudad: Corrientes Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
9-2003Técnico en Administracion de Empresas
Otro no especificado


http://www.micvweb.com

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Superior Nuevo Siglo
Ciudad: Corrientes (Argentina)

11-2006Martillera Pca. y Corredor de Comercio
FP1 (Formacién Profesional)
Derecho

Centro: Universidad Nacional del Nordeste
Ciudad: Corrientes (Argentina)

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

CUALIDADES:
Adaptable, Enérgico/a, Honesto/a, Inteligente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\guadasilva3
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