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Ciudad: Col. San Carlos. CP: (Choloma, Cortes)  País: Honduras




EXPERIENCIA:

10/2010 - 10/2015     Empresa: NYRSTAR AMPAC EL MOCHITO
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: -	Atención al cliente.
-	Manejo de personal.
-	Calculo de prestaciones.
-	Elaboración de reportes de personal, financieros, estadísticos, inventarios, presupuestos, horas extras, horas
trabajadas de los empleados.
-	Análisis y administración de presupuestos.
-	Coordinación de  capacitaciones para los empleados, reuniones de trabajo y eventos de la empresa.
-	Análisis de riesgos laborales en el departamento y en las instalaciones de la empresa.
-	Administrador de la estructura organizacional de la empresa.
-	Elaboración de solicitudes de compra.
-	Licitaciones de suministros de oficina y de servicios
-	Elaboración de presentaciones de datos estadísticos, de bitácoras de reuniones, de cumpleaños, inducciones y
capacitaciones.
-	Análisis de tarjetas de tiempo, reembolsos médicos, casos de clínicas que brindan servicio al empleado.
-	Administrador de la base de datos de los currículos.
-	Administrador de los expedientes de los empleados.
-	Emisión de carnet de identificación de los empleados.

   Ciudad: Las Vegas, Santa Barbara País: Honduras
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-Ingenierio Industrial
Cursando: Ingeniero Técnico
Ingeniería
-Buscadores de riesgos laborales.
-Analisis y administracion de tiempo.
-Analisis y administracion de presupuestos.
-Analista de costos administrativos.
-Impartir capacitaciones de seguridad e inductivas.
 Centro: Universidad Privada de San Pedro Sula
 Ciudad: San Pedro Sula (Honduras)
-----------------------------------------------
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