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Direccion web: http://suaallende.micvweb.com
Ciudad: Getxo CP: 48991(Bizkaia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: Parque Tecnologico S.A
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Coordinacion de Eventos y Gestién de medios audiovisuales, Gestion de Catering,
Reserva de salas y Facturacion.
& 61692 Apoyo puntual a distintos departamentos de la empresa.
& 61692 Control de centralita.
Ciudad: Zamudio Pais: Espafia

/2008 - /2002  Empresa: Sbal Impuestos
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: & 61692 Atencidn de visitas, manejo de centralita y Recepcion de visitas.
& 61692 Gestidon de correo tanto oficial como ordinario.
& 61692 Tratamiento de documentacion oficial y presentacion de la misma en Diputaciones Forales, Registro
Mercantil, Registro civil... Gestién del mismo.
& 61692 Gestion de la pagina web de la empresa y Formateo de textos y escritos.
Ciudad: Las Arenas Getxo Pais: Espafia

/2009 - /2011 Empresa: Deusto business school
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Atencion telefénica y recepcion de visitas
& 61692 Coordinacion y logisitca del Master en Gestion de Innovacién impartido en su totalidad en inglés .
& 61692 Gestion administrativa del Master, control de matriculas, documentacion, control de pagos, viajes
participantes etc
Ciudad: Bilbao Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

4-2003Tecnico administrativo en actividades turisticas

Diplomado

Turismo y Otros Servicios

Gestion administrativa de empresags turisticas asi como atencion al cliente
Centro: Universidad de Deusto

Ciudad: Bilbao

6-2009Secretaari a de Direccion

Otro no especificado

Administracion y Direccion de Empresas
Contabilidad , mecanografia, facturacion idiomas
Centro: Centric Formacion

Ciudad: Bilbao



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Actualmente preparando Advance
Centro de Estudios: Instituto de Idiomas

Titulo: First Certificate

Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto fances
Titulo: Titulo A2

Idioma: EuskeraNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Centro de Estudios: Euskaltegi

Titulo: PI2

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\suaallende
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