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Ciudad: Archena CP: 30600(Murcia)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2007 - 12/2007     Empresa: Ayuntamiento de Archena
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Informatización de documentación de registro.
Archivo y documentación
   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------
11/2012 - 12/2012     Empresa: Universal Iberland,s 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Ordenar y archivar
Registrar en una hoja excel las facturas de los proveedores,clientes y sus pagos.
Manejar con el programa de contabilidad ISDWIN.
   Ciudad: M País: España
-----------------------------------------------
7/2015 - 7/2015     Empresa: Informes y consultoría Europa,s.l.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión contable informátización de documentación en el programa de contabilidad
microdata mastercontable.
   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2007Técnico Gestión Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Operatoria de teclado,gestión administrativa compraventa, gestión administrativa de personal,informática,
contabilidad general y tesorería y productos y servicios financieros.
 Centro: I.E.S. Doctor Pedro Guillén
 Ciudad: Murcia (España)
-----------------------------------------------
12-2012Técnico Superior Administración y finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Auditoria,Contabilidad general, gestión de aprovisionamiento,informatica, recursos humanos,Financieras, gestión
comercial y servicio al cliente y proyecto empresarial.
 Centro: I.E.S. Doctor Pedro Guillén
 Ciudad: Murcia (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso básico de Prevención de riesgos laborales sector:Administración 
Prevención de Riesgos Laborales

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: I.E.S. Doctor Pedro Guillén
Información adicional:  Conceptos básicos sobre seguridad y salud en el trabajo, riesgos generales y su
prevención, riesgos específicos y su prevención en el sector de la especialidad de administración y finanzas,
elementos básicos de gestión de la prevención de riesgos y primeros auxilios.

-----------------------------------------------

Curso de inicio de informática Mircrosoft Word Avanzado
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Centro Joven de la Mujer
Información adicional:  Word 2010, excel 2010, access 2010

-----------------------------------------------

Curso de creación y gestión de microempresas
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Ucomur
Información adicional:  Planificación e iniciativa emprendedora, dirección de la actividad empresarial,
comercialización de productos y servicios, gestión administrativa y económica-financiera y gestión de la
prevención de riesgos laborales de pequeños negocios o microempresas.

-----------------------------------------------

Curso de contabilidad y fiscalidad
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Ucomur
Información adicional:  Gestión contable,Gestión Fiscal y Implantación y control de un sistema contable
informatizado

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Curso de inglés de 200h
 Centro de Estudios: Centro de estudios ARES-INFER
Título:  Curso de inglés profesional nivel A2
-----------------------------------------------
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