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Direccion web: http://consueloortiz.micvweb.com

Ciudad: Alcantarilla CP: Espafia(Murcia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/2000 - 3/2007 Empresa: Rodamientos Rodamur S.L.
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Gestidn de pedidos.
Facturacion.
Gestién de cobros.
Recepcioén de facturas y proveedores.

Ciudad: Alcantarilla Pais: Espafia

6/2002 - 2/2006  Empresa: Saweford, S.L. (http://Santa Ana)
Sector Empresarial: Atencién al cliente

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Atencion al puablico en recepcién y en centralita.
Control de Caja.
Recepcion de pedidos y mercancias.
Gestién de cobros.
Preparacién de hojas de rutas.
Realizacion de pedidos, albaranes y facturas.
Gestion de cobros de facturas pendientes.

Ciudad: Alcantarilla Pais: Espafia

2/2007 - 5/2008 Empresa: Cristalerias Corbalan, S.L. (http://Santa Ana)
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Atencion al publico en recepcién y en centralita.
Gestion de correo electronico y recepcion de fax.
Digitalizacion de documentos y posterior archivo.
Gestién de pedidos.
Elaboracion de hojas de rutas.

posterior
Ciudad: Alcantarilla Pais: Espafia

2/2009 - 3/Actual Empresa: Alhabla, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Venta por teléfono de distintos productos para la Fundacion Cancer y Vida.
captacion de clientes para gimnasios.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:


http://www.micvweb.com

9-1997Auxiliar de Administrativo y -comercial

FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Facturacién, mecanografia, conocimientos de contabildad.
Centro: I.E.S. Sanje

Ciudad: Alcantarilla (Espafa)

9-2004Tecnico Superior Administrativo y Comercial

FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Facturacioén, gestion de cobros y pagos y conocimientos de contabilidad
Centro: I.E.S. Sanje

Ciudad: Alcantarilla (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

INFORMATICA:

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Tengo conocimientos avanzados de Excell y Word.
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Me gustaria poder trabajar como administrativo y otros servicios.

LOGROS Y RESULTADOS:
Por el ultimos afios he optenido conocimientos ante telefono con vendedora o como atencion al publico.

CUALIDADES:

Adaptable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a,
Fiable, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:

Arte, Bailar, Carreras de Motos, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Musica Dance/Electrénica,
Mdusica Latina, Musica Rock, Muasica Variada, Naturaleza, Navegar, Politica, Religion, Senderismo/Acampadas,
Viajar/Turismo, Vino y Degustacion, Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\consueloortiz
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