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Direccion web: http://cepianini.micvweb.com
Ciudad: LUJAN CP: 5507(MENDOZA) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

3/2003 - 11/2005 Empresa: ACOVI
Sector Empresarial: Compras

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Recepcion de pedidos y emisién de ordenes de compras, seguimiento de pedidos,
atencion telefénica, contacto con proveedores y productores, manejo de PC Word, Excel, Acces, Power Point,
Internet, Correo Electronico , confeccion de informes, confeccién de liquidaciones de pago , confeccién de
legajos, tramites bancarios, manejo de fondo fijo.

Ciudad: MENDOZA Pais: Argentina

3/2006 - 6/2006 Empresa: GAMMA MUEBLES
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Sector Administracion y Auxiliar de caja: manejo de sistema Tiempo, créditos, carga y
actualizacion de precios, carga de facturas y stock, facturacion y atencion al cliente.
Ciudad: MENDOZA Pais: Argentina

9/2006 - 11/2006 Empresa: CONSULTORIO MEDICO
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Recepcién y administracién: manejo de Pc, atencion telefénica, obras sociales, atencion
al publico.

Ciudad: MENDOZA Pais: Argentina

5/2007 -/ Empresa: NATANIA (http://natania.com)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Manejo de sistemas KDOMUS y GESTAR
Ventas y cobranzas. Cesion de Posicion Contractual.Control de legajos. Cierre de mes.Planilla de Caja.Atencién
a Cliente.Asistencia a Gerencia.
Coordinadora de Administracion 2013
Manejos de Personal: Cinco personas a cargo
Morosidad de cartera. Cierre de reclamos en tiempo y forma.

Administracién de Pre — Entregas y Entregas 2014 a 2015

Carga de operaciones y cobranzas.

Boleto de Compra Venta.Escrituras de Banco. Entrega de viviendas.
Control de Morosidad.Atencién al Publico.

Administracién General y Post Venta 2016 a la fecha

Manejo de sistemas DYNAMICS

Fondo Fijo.Pago a proveedores: Canjes.Rescisiones.Reintegros:

Soporte de pre entrega, ayuda en las ventas directa y cierres de saldos para calificacion de créditos.
Cancelaciones de Contado. Soporte de administracién. Atencion al publico.


http://www.micvweb.com

Ciudad: MENDOZA Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
2-2002Licenciada en Administracion

Licenciado
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: UNIVERSIDAD DE COGRESO
Ciudad: MENDOZA (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\cepianini
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