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Direccion web: http://marilomrlp.micvweb.com
Ciudad: Espinardo CP: 30100(MURCIA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/1987 - 9/1990 Empresa: Ibexpasa, S.A. Winston, S.A.

Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Otros servicios profesionales

Descripcion del puesto: Cosedora de ropa en maquina industrial plana y rematadora de 5 hilos.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

7/1994 - 12/1994 Empresa: Siro Paterna Productos Alimenticios La Familia
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Controlé ventas a clientes, gestiéon de almacén, pagos de dietas y kilometraje a
comerciales.
Gestion de stock, agencias de transporte, etc.
Ciudad: Murcia Pais: Espafa

1/1995 - 12/1996  Empresa: Compobell, s.1.

Sector Empresarial: Arte y disefio
Area Profesional:Disefio - Creatividad

Descripcién del puesto: Técnico administrativo y de fotocomposicion.

Realicé maquetacion y edicidn de prensa y libros, asi como correccién de textos y erratas.
Ciudad: Murcia Pais: Espafa

8/1997 - 6/2002 Empresa: Procesos Industriales y Mecanizados, Micro 6, s.a.

Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Jefe de Administracion.

Organicé un servicio de administracién completo en una empresa de nueva creacion formada por 20 personas.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

6/2003 - 8/2003 Empresa: Aseyde, s.l.

Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: Realicé trabajos de apoyo contable de PYMES.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

11/2005 - 7/2006  Empresa: Imprenta Imgrab

Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Disefio - Creatividad

Descripcién del puesto: Controlé ventas a clientes, gestiéon de almacén, y atencién telefénica.
Ciudad: Murcia Pais: Espafa

7/2006 - 3/2007 Empresa: Salus Medicina y Gestion Sanitaria, s..
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: Auxiliar administrativo / Auxiliar de enfermeria
Trabajé directamente con el personal médico de la empresa, realizando gestiones administrativas redaccion de
informes médicos, facturacion a clientes, recepcion .


http://www.micvweb.com

Ejerci de Auxiliar de enfermeria realizando labores de preparacién a pacientes para las pruebas médicas.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

3/2007 - 2/2008 Empresa: Fimac mutua de AT y enfermedades profesionales de
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmeética
Descripcién del puesto: Técnico administrativo / auxiliar de enfermeria
Colaboré en la gestién respecto de las contingencias profesionales de la Seguridad Social accidentes de trabajo
y enfermedades profesionales .
Gestioné las prestaciones econdémicas y médicas de I.T. Derivadas de las contingencias comunes.
Tareas propias de auxiliar de enfermeria en la clinica de la mutua.
Ciudad: Murcia Pais: Espafa

7/2008 - 6/2010 Empresa: Repuestos Belmonte / Lubricantes y Grasas, S..
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Gestioné el departamento de ventas de la zona de Portugal respecto a clientes y
comerciales.
Dirigi el departamento de Atencién al cliente y facturacion. Bancos y cobro de impagados con introduccion de
asientos contables referidos al departamento.

Ciudad: Murcia Pais: Espafa

3/2011 - 6/2011 Empresa: Manufacturas Ruiz, s.a.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Logistica - Distribucion
Descripcién del puesto: Cosedora a maquina industrial plana.
Preparacién de pedidos en almacén.
Ciudad: Murcia Pais: Espafa

6/2011 - 7/2012 Empresa: Murcia Andrés Meseguer, S.A. F.J.P. Murcia
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Realicé la gestion de pedidos y la facturacién de ventas desde la central a los
supermercados del grupo.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

10/2013 - 6/2015 Empresa: Uniformes Murcia, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Logistica - Distribucion
Descripcién del puesto: Manipulado de prendas para preparar pedidos, envasado y envio por agencia de
transporte en almacén.
Ciudad: Murcia Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1999Técnico Administrativo Grado Superior

FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

- Agenda: control y coordinacion de reuniones y viajes

- Atencion telefénica y recepcion de visitas. Gestion de correspondencia

- Organizacion y archivo de la documentacion.

- Redaccion de documentos diversos y elaboracion de Presentaciones en Power Point.
- Manejo a nivel usuario de Microsoft Oficce.

- Apoyo en la gestién de personal: Contratos, Altas y Bajas



- Contabilidad

- Seguimiento telefonico del Departamento de Post-Venta.
- Atencion telefonica Centralita de 12 lineas

- Atencién de visitas

- Control de Envios.

Centro: I.E.S. Miguel de Cervantes
Ciudad: Murcia (Espafia)

6-2013Auxiliar de enfermeria

FP2 / Grado Medio

Otra no especifiada

- Promocién a la salud y apoyo al paciente.

- Técnicas odontologia y estomatologia.

- Operaciones administrativas sanitarias.

- Técnicas basicas de enfermeria.

- Higiene del medio hospitalario.

Centro: Centro de Estudios Profesionales Intervértice
Ciudad: Murcia (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Microsoft Excel Il

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Centro Tecnoldgico del metal
Informacién adicional: Manejo del programa Microsoft Excel.

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Crecer Profesionalmente en el campo que me desempefie con liderazgo y constancia, fijando metas a corto,
mediano y largo plazo.

CUALIDADES:

Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versatil

INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Literatura/Historia, Naturaleza, Ordenadores/Internet,
Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\marilomrlp
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