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Ciudad: Sevilla CP: 41006(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

5/1993 - 12/2003     Empresa: Bufete Manuel García Gutierrez-Cabello
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Organización infortatizada de expedientes.
Contabilidad del despacho.
Atención personal de clientes.
Gestión de documentación en distintos Organismos Públicos y Judiciales.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
11/2005 - 3/2009     Empresa: Autoescuela Leonesa
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Atención al cliente.
Contabilidad.
Planificar horarios profesores prácticas.
Gestión documentación para su presentación D.G.T.
Organización informática mediante programa Ariauto.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
5/2009 - 9/2009     Empresa: Excmo. Ayuntamiento de Utrera
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención al público.
Gestión subvenciones becas deportivas.
Organización y control de la utilización de instalaciones deportivas.
Colaboración en la preparación actividades lúdicas y deportivas.
   Ciudad: Utrera - Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2009 - 4/2012     Empresa: Asociación Empresas Sector Medioambiental Andalucí
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Atención personal de asociados.
Colaboración en la preparación de documentación para su presentación ante distintos Organismos Públicos.
Gestionar y actualizar semanalmente boletines Web de la Asociación.
 Contenidos medioambientales y legislativos 
Organización informática de la biblioteca de la Asociación.
Colaboración en la preparación de cursos impartidos por la Asociación  así como Juntas Directivas y Asambleas
Generales.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1993COU (Bachillerato-Selectividad)
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

http://www.micvweb.com


 Centro: I.B. Martínez Montañés
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Continuar mi vida labora  aplicando mi amplia experiencia adquirida a lo largo de los años ya trabajados, junto a
los conocimientos adquiridos en los distintos cursos recibidos y ampliarla en el desarrollo de un nuevo puesto de
trabajo.
Referencias a petición.

CUALIDADES:
Comunicativo/a, Diligente, Fiable, Honesto/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a, Versátil

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\inma202125
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