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Direccion web: http://mamenvva90.micvweb.com
Ciudad: Villanueva de la Reina CP: 23730(Jaén) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

4/2010 - 10/2010 Empresa: Ramon Gutierrez Carrasco
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Cargo: Administrativa y Encargada de Control de Calidad y Medio Ambiente
UNE-EN ISO 9001:2000 y UNE-EN I1SO 14001:2004
Funcién:

- Realizacion de albaranes y facturacion a clientes.

- Informatizacion en AM Gesco de facturas y albaranes.

- Atencion al publico.

- Gestién de solicitudes para incentivos para Junta de Andalucia SINERGIA de estufas de pellets, calderas de
biomasa y placas solares.

- Presupuestar las obras y servicios prestados a clientes.

Ciudad: Villanueva de la Reina Pais: Espafia

7/2011 - 8/2011 Empresa: Panaderia San Jose
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Cargo: Dependienta.
Funcion: Atender a los clientes. Vender los diversos productos de la panaderia.

Ciudad: Villanueva de la Reina Pais: Espafia

8/2015 - 8/2015 Empresa: Gestoria Antonia Benitez
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Cargo: Auxiliar administrativa.
Funcion: Atencion al cliente, altas y bajas de los trabajadores, seguros, etc.

Ciudad: Villanueva de la Reina Pais: Espafia

2/2016 - 5/2016  Empresa: Ayuntamiento Villanueva de la Reina
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Ene.-Feb. Y Abril “15
Nov.-Dic.”14
Cargo: Auxiliar administrativa.
Funcion: Atencion al pablico, telefonista, gestidn de solicitudes, catastro, etc.

Ciudad: Villanueva de la Reina Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2011Administracion y finanzas

FP3 / Grado Superior


http://www.micvweb.com

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: SAFA
Ciudad: ANDUJAR (Espafa)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: SAFA

INGLES ATENCION AL CLIENTE
Genérica no especifica
Centro de Estudios: IFES

Titulo de Inglés B1. Trinity College London.
Genérica no especifica
Centro de Estudios: OPOSITAS ANDUJAR

MANIPULADOR DE ALIMENTOS
Otra no especifiada

Centro de Estudios: INFORTELVVA
Informacién adicional: EN CURSO

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mamenvva90
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