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EXPERIENCIA:

2/2009 - 3/2014     Empresa: Centro Médico Virgen de la Caridad 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Recepcionista en servicio de urgencias. Recepción del paciente, identificación y
derivación al profesional correspondiente. Gestión del importe del servicio según procedencia, compañías,
privados, lesionados, laborales o tráficos. Emisión del listado de caja así cómo su cuadre diario. Traslado del
paciente a la consulta del profesional, si no puede hacerlo por sus propios medios.Ayuda al enfermo de guardia,
en el proceso de realización de pruebas. Traslado del material y aparatos sanitarios. Recepción de llamadas
telefónicas y derivación en caso de asistencia a domicilio al profesional correspondiente. Vigilancia y control del
centro en el turno de noche. Derivación de pacientes a hospitales de referencia. Funciones administrativas,
escaneo de informes y solicitudes de analíticas  
   Ciudad: Cartagena  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2018Gestión administrativa 
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Nóminas, facturas, albaranes,impuestos, 
 contabilidad, inglés, cartas comerciales, informática, mecanografía 
 Centro: Isen
 Ciudad: Cartagena  (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Isen 
Título:  Inglés comercial 
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
En mi experiencia laboral y formación académica, he adquirido habilidades comunicativas y de trabajo en equipo.
Manejo de programas informáticos diversos. Buena aptitud para trabajar bajo presión, facilidad de palabra, buena
atención, energía y seguridad para solventar problemas derivados de mi trabajo. Mis objetivos son siempre
intentar superarme y adquirir nuevos conocimientos que puedan hacer crecer mi carrera profesional. 

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

http://www.micvweb.com
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