Mi

<em  Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web
- ANONIMO

Direccion web: http://AnaliaAguilera.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

3/2010 - 8/2010 Empresa: Agrofinanciera Chaco Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcién del puesto: Cargo Asistente de Gerencia

Actividades Desempefiadas

- Redaccion de Memorandums, Notas e Informes para la Gerencia General, asi como para otras dependencias
de la Entidad.

- Recepcion de llamadas.

- Confeccion de planillas para control de actividades, control de personal, etc.

- Recepcion y envio de correspondencia.

- Control de agenda de Gerencia.

- Redaccion de actas de Directorio.

- Recepcion y envio de presupuestos.

- Elaboracion de base de datos para seguimientos de actividades del personal.

- Planeamiento para realizar curso de capacitacién del personal.

- Redaccion de notas de gerencia.

- Elaboracion y pedido de utiles de oficina.

- Control de asistencia del personal.

- Control de stock de utiles de oficina.

Cargo Asistente del Dpto. de Tarjetas de Creditos.

Actividades Desempefiadas

- Confeccion de carpetas de clientes para su estudio para la emision posterior de tarjetas de créditos a nombre
de los mismos.

- Redaccion de informes para la puesta a cons

1/2011 -/ Empresa: Roll & Asociados Area Profesional:Consultoria - Asesoria

Descripcion del puesto: Analista Junior

Actividades Desempefiadas

- Elaboracion de memos de pedidos de documentos.

- Confecion de notas para circularizacion de clientes, proveedores, bancos, etc.

- Elaboracion de planillas para control cruzado de conciliaciones bancarias, declaraciones juradas, balance
general, etc.

- Control cruzado de documentaciones para comprobar veracidad de los mismos.

- Elaboracion de papeles de trabajo.

Ciudad: Asuncion Pais: -

FORMACION ACADEMICA:

11-2007Licenciado en Administracion de Empresas (http://www.uamericana.edu.py)
Licenciado

Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Americana
Ciudad: Asuncion (-)


http://www.micvweb.com

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Centro de Estudios: American Language Institute

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\AnaliaAguilera
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