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Dirección web: http://cdcpm2212.micvweb.com

Ciudad: La California - Las Adjuntas CP: Dtto Capit(Caracas)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

4/2004 - 4/2005     Empresa: M & M PUMS
Sector Empresarial: Atención al cliente
Descripción del puesto: RECEPCION DE DOCUMENTOS, ELABORACION Y COBRANZA DE FACTURAS,
ATENCION A CLIENTES, ATENCION TELEFONICA.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2005 - 1/2007     Empresa: CYBER LOTERRYDescripción del puesto: ENCARGADA DEL CYBER LOTERRY,
ANTENCIÓN AL PUBLICO EN GENERAL

-----------------------------------------------
1/2007 - 8/Actual     Empresa: FUNDAMUSICAL BOLIVAR
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: ASISTENTE ADMINISTRATIVO, REALIZO CIRCULARES INFORMATIVA,
MEMORANDO, LISTADOS DEL PERSONAL DOCENTE Y ALUMNADO, NOMINA PROFESORES POR
HORA,ATENCIÓN AL PUBLICO LISTADO DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO, MANEJO DE EXCEL, PAWER
POINT, PUBLISHER, PAIN, WORD
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2011CONTADOR PUBLICO
Licenciado
Recursos Humanos
TODO LO RELACION CON LA CONTADURIA PUBLICA
 Centro: UNEFA (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

IDIOMA PORTUGUES
Comunicación
 Centro de Estudios: INSTITUTO CULTURAL BRASIL VENEZUELA
Información adicional:  IDIOMA PORTUGUES BRASILERO

-----------------------------------------------

SECRETARIADO ADMINISTRATIVO
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INSTITUTO PITAGORA
Información adicional:  CALCULO DE PRESTACIONES, SSO, LPH, NOMINA, REDACCIÓN,

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
PERTENECER A UNA EMPRESA QUE ME PERMITA AMPLIAR MIS CONOCIMIENTO Y CRECER TANTO
PROFESIONAL COMO PERSONALMENTE, QUE INCENTIVE AL PERSONAL Y DE VALOR AL DESEMPEÑO
LABORAL 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial,
Sociable, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Música Dance/Electrónica, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cdcpm2212
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