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- ANÓNIMO
Dirección web: http://yamilacaamano.micvweb.com

Ciudad: tapiales CP: 1770(buenos aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

5/2008 - 1/2011     Empresa: estudio juridico integral Dr. Polizzano y Asoc.
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Manejo de PC  atención telefónica  procuración general  realización de escritos de mero
trámite, demandas y formularios de iniciación  organización del archivo y seguimiento de carpetas  recepción de
clientes.

-----------------------------------------------
1/2011 - 6/2012     Empresa: Transportes Eduardito
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de PC  facturación  cobranzas  tramites bancarios  organización de planillas y
ordenes de trabajo  archivo de documentación  agenda de vencimiento de servicios  armado de presupuesto de
viaje  envio de e-mail  telefonista.

-----------------------------------------------
12/2012 - 7/2015     Empresa: Industrias Recal de Torrejon Edgardo Omar
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente y venta en mostrador  telefonista  manejo de agenda  contestación de
mail  archivo de órdenes de entrega  organización de planillas  realización de facturas y remitos  pedidos de
material a proveedores  depósitos bancarios y pago de impuestos  pago a proveedores  cobranzas.

-----------------------------------------------
7/2015 - 8/2016     Empresa: International Legal Group S.A. (http://www.ijeditores.com.ar)
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Venta Telefónica de Plataformas jurídicas online

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2014abogada (http://www.unlam.edu.ar)
Grado
Derecho
abogada con conocimientos generales teóricos y prácticos en todas las áreas del derecho. 
Matriculada en el CALM y en el CPACF
 Centro: Universidad Nacional de La Matanza
 Ciudad: buenos aires (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

mandatario del automotor
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: fundacio funicomapu
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.funicomapu.com.ar
Información adicional:  Matricula a nivel Nacional para realizar tramites: Inscripciones iniciales de 0KM,
transferencias de usados, bajas y altas de motor, chasis y tubo de gas, inscripción de prendas. Asesoramiento en
compras-ventas-prendas de vehículos.

-----------------------------------------------

liquidación de sueldos y jornales
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Universidad nacional de la matanza
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.unlam.edu.ar
Información adicional:  Remuneración. Jornada de trabajo. Aportes  y contribuciones. Liquidación Horas extras al
50  y 100 . Trabajo nocturno. Salario mínimo vital y móvil. SAC. Vacaciones. Enfermedad, accidente inculpable y
accidente de trabajo. Liquidación final. Ganancias 4 categoría. Datos en SIJP y Confección F931

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 4 niveles de ingles oral y escrito
 Centro de Estudios: Universidad Nacional de La Matanza
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 4 niveles de ingles oral y escrito
 Centro de Estudios: Universidad Nacional de La Matanza
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Soy una persona eficiente, responsable, segura, puntual, con buena dicción y capacidad para trabajar bajo
presión. Mi objetivo es realizar mi mayor esfuerzo y plasmar todos mis conocimientos y capacidad de
comunicación, garantizando un responsable desempeño y excelente relación interpersonal para el beneficio de la
empresa. 

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Organizado/a, Responsable, Seguro/a,
Trabajador/a


INTERESES:
Literatura/Historia, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yamilacaamano
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2112201.DOC
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