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Direccion web: http://RutheSantoyo0583.micvweb.com

Ciudad: Mexicali CP: (Baja California) Pais: México

EXPERIENCIA:

11/1999 - 8/2002 Empresa: Buffete Juridico Flores
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: auxiliar de oficina, recibir llamadas, control de archivo, redaccion de documentos, envio
de fax y atencion al cliente.

1/2003 - 3/2004 Empresa: Acosta y asociados S.A de C.V
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: asistente administrativo, control de cartera de clientes, facturacion, llevar control de
gastos fijos, archivo, libro de contabilidad.

6/2004 - 5/2006 Empresa: seguridad privada SPIA
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia

Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: asistente de recursos humanos, proceso de reclutamiento, seleccion, aplicacion de
pruebas psicometricas, e interpretacion de las mismas. preparar documentacion para licitaciones, pago de
sueldos

FORMACION ACADEMICA:
11-2006

Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas
Universidad Autonoma de Baja California,

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 6.to semestre en CETYS Universidad

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)

Nivel: Nivel Principiante


http://www.micvweb.com

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Integrarme a una empresa que me ayude a crecer como profesionista.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Peliculas, Musica de Jazz/Blues, Opera/Musica Clasica, Politica,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Yoga/Meditacion

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\RutheSantoyo0583
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